UMOWANr .....cocvenneee

zawarta w dniu ..... r. w Koszalinie, pomiedzy:

Powiatem Koszalinskim- Powiatowym Urzedem Pracy w Koszalinie,
ul. Ractawicka 13; NIP 669-22-54-612- zwanym dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym
przez:

Henryka Kozlowskiego - Dyrektora

Dorote Nawrot — Giéwna ksiegowa

firma .o -zwang dalej Wykonawca, reprezentowang przez:

wyltoniong w wyniku przeprowadzonego postepowania na podstawie Regulaminu dotyczgcego
udzielania zaméwieh o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust 1 pkt. 1)
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2022 poz. 1710)

0 ponizszej tresci:
§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest digitalizacja dokumentéw stanowigcych zasoby
archiwalne Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie, zgodnie z warunkami okre$lonymi
w zaproszeniu do sktadania ofert.

2. W ramach realizacji przedmiotowej umowy Wykonawca zobowigzany jest
m.in. do:

a. przetworzenia przekazanych przez Zamawiajgcego materiatbw w postaci papierowej
do postaci elektronicznej (skanowanie),

b. indeksowania materiatéw w postaci elektronicznej,

c. przekazania materiatbw Zamawiajgcemu w celu ich implementacji do programu
Cyfrowe Archiwum.

3. Szacowana ilos¢ teczek do skanowania i indeksacji w ramach przedmiotu zamdwienia:
6 000 sztuk. Szacunkowa ilo$¢ stron w teczce: 60. Srednia ilos$¢ dokumentéw
znajdujacych sie w teczkach przeznaczonych do digitalizacji wynosi ok. 30 szt. Format
dokumentéw przeznaczonych do skanowania nie przekracza formatu A3. Teczki
przeznaczone do skanowania mogg zawiera¢ zbedne elementy np. zszywki, spinacze, itp.

§2
MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI UMOWY

1. Miejsce wykonania zaméwienia to siedziba Zamawiajgcego ul. Ractawicka 13 75-620
Koszalin. W celu wykonania ustugi Zamawiajgcy zobowigzuje sie udostepni¢ Wykonawcy
pomieszczenie o powierzchni  ok. 49 m? z ktérego bedzie mogt korzystaé od

poniedziatku do pigtku w godz. 7:00 — 20:00; W razie koniecznosci Zamawiajgcy umozliwi



réwniez prace w soboty; Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do pomieszczen
sanitarnych.

2. Wykonawca zobowigzuje sie w petni zrealizowa¢ przedmiot zaméwienia wedtug
nastepujgcego harmonogramu czasowego:
a. termin rozpoczecia — do 2 tygodni od dnia podpisania umowy;
b. termin zakohczenia catosci prac wraz z przekazaniem nos$nika z danymi — do 6

tygodni od dnia rozpoczecia prac.
§3
WARTOSC UMOWY | ZASADY ROZLICZANIA

1. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za wykonanie catosci prac okreslonych

w § 1 zgodnie ze ztozong ofertg w wysokosci:

netto ............... zi
podatek VAT 23% t;. .............. zt
brutto ............... zl

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 wyczerpuje wszelkie zgdania finansowe Wykonawcy
z tytutu realizacji ustugi, przy czym Zamawiajgcy zaptaci wynagrodzenie wylgcznie za
prawidtowo wykonany przedmiot umowy, po dokonaniu jego odbioru.

3. Zaptata wynagrodzenia przez Zamawiajgcego nastgpi w ciggu 14 dni od daty otrzymania
poprawnie wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany
na fakturze z zastrzezeniem, ze musi by¢é on zgodny z numerem rachunku ujawnionym
w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. Gdy w wykazie
ujawniony jest inny rachunek bankowy, ptatnos¢ zostanie dokonana na rachunek bankowy
ujawniony w wykazie.

4. Za date ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

5. Nabywcg ustug oraz ptatnikiem jest Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie, ul. Ractawicka
13; 75-620 Koszalin; NIP 669-22-54-612.

§4
ZOBOWIAZANIA STRON

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a. zachowania nalezytej starannosci przy korzystaniu z udostepnionych materiatow
podczas przygotowania do skanowania, skanowania i ponownego ich wpinania do
teczki,

b. wykonania przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i warunkami
okreslonymi w umowie,

c. dostosowania metod i urzadzen skanujgcych oraz oprogramowania edycyjnego do
rodzaju i jakosci skanowanych dokumentéw,

d. niezmieniania tresci udostepnionych do realizacji zamowienia dokumentow,



e. niewykorzystywania udostepnionych materiatbw do innych celéw niz okreslone
W umowie,

f. nie rozpowszechniania i nie udostepniania osobom trzecim danych pozyskanych
Zz zasobu Zamawiajgcego w ramach realizacji niniejszej umowy, chyba Zze przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa stanowig inaczej,

g. zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i wiadomosci, ktére uzyskat w zwigzku
z realizacjg niniejszej umowy, zarbwno w czasie jej trwania jak i po jej zakonczeniu.

2. Wykonawca oswiadcza, iz posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidtowego
wykonania przedmiotu umowy.

3. Przy wykonywaniu umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za:

a. kompetentne, rzetelne i terminowe wykonywanie przedmiotu zamodwienia,

b. wszystkie dziatania i zaniechania innych wykonawcow, ktorym powierzyt wykonanie

przedmiotu umowy, jak za witasne.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie w zakresie od niego zaleznym, do zapewnienia Wykonawcy
warunkéw do sprawnej i zgodnej z zasadami wynikajgcymi z niniejszej umowy realizacji
przedmiotu zamdwienia.

5. Do dokonywania uzgodnien w sprawach zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy
wyznacza sie:

- ze strony Zamawiajgcego: w sprawach zwigzanych z przekazywang dokumentacjg
72T 11T 0 1= T ;

w sprawach zwigzanych z digitalizacjg — ......ccvvvriiiiiiiir s s,

- ze strony WyKonawey: ....cveiiiiieiiiiinirrsecscsn s e,
§5
GWARANCJA, KARY UMOWNE

1. Wykonawca na wykonane prace udziela gwarancji na okres 24 miesiecy od daty
podpisania przez Strony protokotu odbioru bez zastrzezeh.

2. Jezeli w okresie gwarancji, w trakcie korzystania przez Zamawiajgcego z przedmiotu
umowy okaze sie, ze posiada on wady, Wykonawca zobowigzany jest do nieodptatnego
usuniecia tych wad w terminie 14 dni od daty zawiadomienia przez Zamawiajacego.

3. Niezaleznie od gwarancji okreslonej w umowie Zamawiajgcemu przystugujg uprawnienia
z tytutu rekojmi za wady fizyczne i prawne na zasadach okreslonych w Kodeksie
cywilnym. Okres rekojmi jest rowny okresowi gwarancji. Usuniecie wad z tytutu rekojmi
nastgpi w terminie 14 dni od daty pisemnego zawiadomienia przez Zamawiajgcego.

4. Usuwanie wad w ramach gwarancji i rekojmi za wady odbywac sie bedzie na koszt
i ryzyko Wykonawcy.

5. W okresie gwarancji wszelkie wady i usterki dotyczgce przedmiotu umowy bedg zgtaszane

Wykonawcy przez Zamawiajgcego poprzez poczte elektroniczng na adres email:

6. Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany do zaptacenia Zamawiajgcemu kar umownych:



a) z tytutlu odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy - w wysokosci 5% warto$ci wynagrodzenia netto okreslonego
w§3ust 1,

b) za nieterminowe przekazanie przedmiotu zamdwienia — w wysokosci 0,1% wartosci
wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki, jednak nie wiecej
niz 3 % wartosci wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. 1,

c) za zwitoke w usunieciu wad zgtoszonych przez Zamawiajgcego w okresie gwaranciji lub
rekojmi — w wysokosci 0,1% wartosci wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. 1 za
kazdy dzien zwioki, jednak nie wiecej niz 3 % wartosci wynagrodzenia netto
okreslonego w § 3 ust. 1,

d) za naruszenie zobowigzan, o ktéorych mowa w §4 ust 1 lit. e-g w wysokosci 50%
wartosci wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. 1 oraz odszkodowanie
uzupetniajgce do wysokos$ci petnej szkody,

e) z tytutu uszkodzenia, zniszczenia lub utraty dokumentéw —w wysokosci 20% wartosci

wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. 1.

7. Wartosci kar umownych okreslonych w ust. 6 podlegajg sumowaniu.

10.

1.

Zaptata kary umownej nastgpi na podstawie pisemnego wezwania do zaptaty w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania lub przez potrgcenie z wynagrodzenia Wykonawcy.
Zaptacenie kary nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku dalszej realizacji umowy ani
z zadnych innych zobowigzan umownych.
Zaptata kar umownych okreslonych w ust. 6 nie wylgcza prawa dochodzenia przez
Zamawiajgcego na zasadach ogolnych odszkodowania uzupetniajgcego
przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.
§6

ODSTAPIENIE OD UMOWY | USTALENIA DODATKOWE

Naruszenie przez ktorgkolwiek ze Stron postanowien niniejszej umowy, powoduje

mozliwos$¢ jej rozwigzania przez drugg Strone ze skutkiem natychmiastowym.

2. Niezaleznie od przypadkéw okreslonych w Kodeksie cywilnym Zamawiajgcy moze

odstgpi¢ od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w szczegdlnoéci, gdy:

a. Wykonawca bez uzasadnionej przyczyny nie przystgpit do realizacji umowy
w terminie wskazanym w §2 ust 2 lit. a,

b. Wykonawca nie realizuje zadan okreslonych w umowie przez min 5 dni i nie
kontynuuje ich w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, pomimo wezwania
ztozonego na pismie okreslajgcego ten termin,

c. Wykonawca nie dostarczyt przedmiotu zamowienia w terminie 14 dni po uptywie
terminu okreslonego w §2 ust 2 lit. b,

d. zawartos¢ skanowanych dokumentéw (w ilosci min. 35%) nie nadaje sie do odczytu (z

powodu ztej jakosci skanu) bez wzgledu na etap realizacji zaméwienia,



w

e. Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe niezgodnie z postanowieniami umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych lub niezgodnie z przepisami prawa.
W przypadku stwierdzenia w czasie odbioru prac wad w przedmiocie umowy,
nienadajgcych sie do usuniecia, powstatych z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
ktére uniemozliwiajg uzytkowanie przedmiotu umowy zgodnie z jego przeznaczeniem,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od niniejszej umowy lub Zzgdania
wykonania przedmiotu umowy po raz drugi na koszt Wykonawcy.
Zamawiajgcy moze réwniez zleci¢ wykonanie zastepcze przedmiotu umowy innemu
podmiotowi bez koniecznosci uzyskiwania odrebnej zgody sadu. W tej sytuacji koszty
zwigzane z zastepczym wykonaniem przedmiotu umowy w catosci ponosi dotychczasowy
Wykonawca.
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy. W takim przypadku Wykonawca moze zadac od
Zamawiajgcego jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.
Wykonawca nie moze przenies¢ swoich wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy
na osobe trzecig bez zgody Zamawiajgcego, wyrazonej pod rygorem niewaznosci na
pismie.
Zmiana postanowienh niniejszej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu Stron wyrazong pod

rygorem niewaznosci na pismie.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.

Spory mogace wynikng¢ ze stosunku niniejszej umowy strony bedg rozstrzyga¢ ugodowo,
a w innym wypadku przez Sady wiasciwe ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Integralng czes$cig umowy sg zatgczniki - formularz ofertowy oraz zaproszenie do

skfadania ofert.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



