
UMOWA Nr  …………….. 

zawarta w dniu ….. r. w Koszalinie, pomiędzy: 

Powiatem Koszalińskim- Powiatowym Urzędem Pracy w Koszalinie,  

ul. Racławicka 13; NIP 669-22-54-612- zwanym  dalej Zamawiającym, reprezentowanym 

przez:  

Henryka Kozłowskiego - Dyrektora  

Dorotę Nawrot – Główną księgową     

a 

firmą ……………………………………. -zwaną dalej Wykonawcą, reprezentowaną przez: 

………………………………….. 

wyłonioną w wyniku przeprowadzonego postępowania na podstawie Regulaminu dotyczącego 

udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty wskazanej w art. 2 ust 1 pkt. 1) 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2022 poz. 1710)  

o poniższej treści: 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest digitalizacja dokumentów stanowiących zasoby 

archiwalne Powiatowego Urzędu Pracy w Koszalinie, zgodnie z  warunkami określonymi  

w zaproszeniu do składania ofert. 

2. W ramach realizacji przedmiotowej umowy Wykonawca zobowiązany jest  

m.in. do:  

a. przetworzenia przekazanych przez Zamawiającego materiałów w postaci papierowej 

do postaci elektronicznej (skanowanie), 

b. indeksowania materiałów w postaci elektronicznej, 

c. przekazania materiałów Zamawiającemu w celu ich implementacji do programu 

Cyfrowe Archiwum.  

3. Szacowana ilość teczek do skanowania i indeksacji w ramach przedmiotu zamówienia:  

6 000 sztuk. Szacunkowa ilość stron w teczce: 60. Średnia ilość dokumentów 

znajdujących się w teczkach przeznaczonych do digitalizacji wynosi ok. 30 szt. Format 

dokumentów przeznaczonych do skanowania nie przekracza formatu A3. Teczki 

przeznaczone do skanowania mogą zawierać zbędne elementy np. zszywki, spinacze, itp. 

§ 2 

MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI UMOWY 

1. Miejsce wykonania zamówienia to siedziba Zamawiającego ul. Racławicka 13 75-620 

Koszalin.  W celu wykonania usługi Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy 

pomieszczenie o powierzchni  ok. 49 m2, z którego będzie mógł korzystać od 

poniedziałku do piątku w godz. 7:00 – 20:00; W razie konieczności Zamawiający umożliwi 



również pracę w soboty; Zamawiający zapewni Wykonawcy dostęp do pomieszczeń 

sanitarnych. 

2. Wykonawca zobowiązuje się w pełni zrealizować przedmiot zamówienia według 

następującego harmonogramu czasowego: 

a. termin rozpoczęcia – do 2 tygodni od dnia podpisania umowy; 

b. termin zakończenia całości prac wraz z przekazaniem nośnika z danymi –  do 6 

tygodni od dnia rozpoczęcia prac. 

§ 3 

WARTOŚĆ UMOWY I ZASADY ROZLICZANIA 

1. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za wykonanie całości prac określonych  

w § 1 zgodnie ze złożoną ofertą w wysokości: 

netto …………… zł 

podatek VAT 23% tj. ………….. zł 

brutto …………… zł 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 wyczerpuje wszelkie żądania finansowe Wykonawcy  

z tytułu realizacji usługi, przy czym Zamawiający zapłaci wynagrodzenie wyłącznie za 

prawidłowo wykonany przedmiot umowy, po dokonaniu jego odbioru. 

3. Zapłata wynagrodzenia przez Zamawiającego nastąpi w ciągu 14 dni od daty otrzymania 

poprawnie wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany 

na fakturze z zastrzeżeniem, że musi być on zgodny z numerem rachunku ujawnionym  

w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. Gdy w wykazie 

ujawniony jest inny rachunek bankowy, płatność zostanie dokonana na rachunek bankowy 

ujawniony w wykazie. 

4. Za datę płatności uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

5. Nabywcą usług oraz płatnikiem jest Powiatowy Urząd Pracy  w Koszalinie, ul. Racławicka 

13; 75-620 Koszalin; NIP 669-22-54-612. 

§ 4 

ZOBOWIĄZANIA STRON 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a. zachowania należytej staranności przy korzystaniu z udostępnionych materiałów 

podczas przygotowania do skanowania, skanowania i ponownego ich wpinania do 

teczki, 

b. wykonania przedmiotu umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami i warunkami 

określonymi w umowie, 

c. dostosowania metod i urządzeń skanujących oraz oprogramowania edycyjnego do 

rodzaju i jakości skanowanych dokumentów,  

d. niezmieniania treści udostępnionych do realizacji zamówienia dokumentów, 



e. niewykorzystywania udostępnionych materiałów do innych celów niż określone  

w umowie, 

f. nie rozpowszechniania i nie udostępniania osobom trzecim danych pozyskanych  

z zasobu Zamawiającego w ramach realizacji niniejszej umowy, chyba że przepisy 

powszechnie obowiązującego prawa stanowią inaczej, 

g. zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i wiadomości, które uzyskał w związku  

z realizacją niniejszej umowy, zarówno w czasie jej trwania jak i po jej zakończeniu. 

2. Wykonawca oświadcza, iż posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidłowego 

wykonania przedmiotu umowy. 

3. Przy wykonywaniu umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialność za: 

a. kompetentne, rzetelne i terminowe wykonywanie przedmiotu zamówienia, 

b. wszystkie działania i zaniechania innych wykonawców, którym powierzył wykonanie 

przedmiotu umowy, jak za własne. 

4. Zamawiający zobowiązuje się w zakresie od niego zależnym, do zapewnienia Wykonawcy 

warunków do sprawnej i zgodnej z zasadami wynikającymi z niniejszej umowy realizacji 

przedmiotu zamówienia. 

5. Do dokonywania uzgodnień w sprawach związanych z realizacją niniejszej umowy 

wyznacza się: 

 - ze strony Zamawiającego: w sprawach związanych z przekazywaną dokumentacją 

papierową- …………………………………………………………………………………………;  

w sprawach związanych z digitalizacją – ………………………………. …………………...   

 - ze strony Wykonawcy:   ………………………………………….. 

§ 5 

GWARANCJA, KARY UMOWNE 

1. Wykonawca na wykonane prace udziela gwarancji na okres 24 miesięcy od daty 

podpisania przez Strony protokołu odbioru bez zastrzeżeń.  

2. Jeżeli w okresie gwarancji, w trakcie korzystania przez Zamawiającego z przedmiotu 

umowy okaże się, że posiada on wady, Wykonawca zobowiązany jest do nieodpłatnego 

usunięcia tych wad w terminie 14 dni od daty zawiadomienia przez Zamawiającego. 

3. Niezależnie od gwarancji określonej w umowie Zamawiającemu przysługują uprawnienia  

z tytułu rękojmi za wady fizyczne i prawne na zasadach określonych w Kodeksie 

cywilnym. Okres rękojmi jest równy okresowi gwarancji. Usunięcie wad z tytułu rękojmi 

nastąpi w terminie 14 dni od daty pisemnego zawiadomienia przez Zamawiającego. 

4. Usuwanie wad w ramach gwarancji i rękojmi za wady odbywać się będzie na koszt  

i ryzyko Wykonawcy. 

5. W okresie gwarancji wszelkie wady i usterki dotyczące przedmiotu umowy będą zgłaszane 

Wykonawcy przez Zamawiającego poprzez pocztę elektroniczną na adres email: 

…………………………………………………. 

6. Wykonawca może zostać zobowiązany do zapłacenia Zamawiającemu kar umownych:  



a) z tytułu odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy -  w wysokości 5% wartości wynagrodzenia netto określonego  

w § 3 ust. 1, 

b)  za nieterminowe przekazanie przedmiotu zamówienia – w wysokości 0,1% wartości 

wynagrodzenia netto określonego w § 3 ust. 1 za każdy dzień zwłoki, jednak nie więcej 

niż 3 % wartości wynagrodzenia netto określonego w § 3 ust. 1, 

c) za zwłokę w usunięciu wad zgłoszonych przez Zamawiającego w okresie gwarancji lub 

rękojmi – w wysokości 0,1% wartości wynagrodzenia netto określonego w § 3 ust. 1 za 

każdy dzień zwłoki, jednak nie więcej niż 3 % wartości wynagrodzenia netto 

określonego w § 3 ust. 1, 

d) za naruszenie zobowiązań, o których mowa w §4 ust 1 lit. e-g w wysokości 50% 

wartości wynagrodzenia netto określonego w § 3 ust. 1 oraz odszkodowanie 

uzupełniające do wysokości pełnej szkody, 

e) z tytułu uszkodzenia, zniszczenia lub utraty dokumentów –w wysokości 20% wartości 

wynagrodzenia netto określonego w § 3 ust. 1. 

7. Wartości kar umownych określonych w ust. 6 podlegają sumowaniu. 

8. Zapłata kary umownej nastąpi na podstawie pisemnego wezwania do zapłaty w terminie  

7 dni od dnia jego otrzymania lub przez potrącenie z wynagrodzenia Wykonawcy. 

9.  Zapłacenie kary nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku dalszej realizacji umowy ani  

z żadnych innych zobowiązań umownych. 

10. Zapłata kar umownych określonych w ust. 6 nie wyłącza prawa dochodzenia przez 

Zamawiającego na zasadach ogólnych odszkodowania uzupełniającego 

przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

§ 6 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY I USTALENIA DODATKOWE 

1. Naruszenie przez którąkolwiek ze Stron postanowień niniejszej umowy, powoduje 

możliwość jej rozwiązania przez drugą Stronę ze skutkiem natychmiastowym. 

2. Niezależnie od przypadków określonych w Kodeksie cywilnym Zamawiający może 

odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w szczególności, gdy: 

a. Wykonawca bez uzasadnionej przyczyny nie przystąpił do realizacji umowy  

w terminie wskazanym w §2 ust 2 lit. a, 

b. Wykonawca nie realizuje zadań określonych w umowie przez min 5 dni i nie 

kontynuuje ich w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, pomimo wezwania 

złożonego na piśmie określającego ten termin, 

c. Wykonawca nie dostarczył przedmiotu zamówienia w terminie 14 dni po upływie 

terminu określonego w §2 ust 2 lit. b, 

d. zawartość skanowanych dokumentów (w ilości min. 35%)  nie nadaje się do odczytu (z 

powodu złej jakości skanu) bez względu na etap realizacji zamówienia, 



e. Wykonawca będzie przetwarzał dane osobowe niezgodnie z postanowieniami umowy 

powierzenia przetwarzania danych osobowych lub niezgodnie  z przepisami prawa. 

3. W przypadku stwierdzenia w czasie odbioru prac wad w przedmiocie umowy, 

nienadających się do usunięcia, powstałych z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

które uniemożliwiają użytkowanie przedmiotu umowy zgodnie z jego przeznaczeniem, 

Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od niniejszej umowy lub żądania 

wykonania przedmiotu umowy po raz drugi na koszt Wykonawcy. 

4. Zamawiający może również zlecić wykonanie zastępcze przedmiotu umowy innemu 

podmiotowi bez konieczności uzyskiwania odrębnej zgody sądu. W tej sytuacji koszty 

związane z zastępczym wykonaniem przedmiotu umowy w całości ponosi dotychczasowy 

Wykonawca. 

5. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

Zamawiający może odstąpić od umowy. W takim przypadku Wykonawca może żądać od 

Zamawiającego jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

6. Wykonawca nie może przenieść swoich wierzytelności wynikających z niniejszej umowy 

na osobę trzecią bez zgody Zamawiającego, wyrażonej pod rygorem nieważności na 

piśmie. 

7. Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą obu Stron wyrażoną pod 

rygorem nieważności na piśmie.  

§ 7 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

2. Spory mogące wyniknąć ze stosunku niniejszej umowy strony będą rozstrzygać ugodowo,           

a  w innym wypadku przez Sądy właściwe ze względu na siedzibę Zamawiającego.  

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej             

ze stron. 

4. Integralną częścią umowy są załączniki - formularz ofertowy oraz zaproszenie do 

składania ofert. 

 

WYKONAWCA      ZAMAWIAJĄCY 


