POWIATOWY URZAD PRACY W KOSZALINIE

ul. Ractawicka 13, 75-620 Koszalin, tel. 94/34-55-750
URZAD PRACY NIP 669-22-54-612

Koszalin, dnia 15.09.2022 r.
DOA.230.6.2022.JS

Oferenci w postepowaniu

Dotyczy postepowania pt. ,Digitalizacja dokumentow stanowiacych zasoby archiwalne
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie”

Dnia 13.09.2022 r. do Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie wptynety pytania
0 nastepujacej tresci:

PYTANIE nr 1

Czy teczki przeznaczone do skanowania, to teczki wigzane np. na sznurek, do ktérych
dokumentacja jest wlozona luzem, czy moze majg postac skoroszytow, w ktorych
dokumentacja jest wtozona na wasy, klipsy itp.?

Odpowiedz:

Teczki przeznaczone do skanowania majg postac skoroszytow, w ktérych dokumentacja jest
wiozona w wasy; czes¢ teczek zawiera takze brgzowa koperte formatu A4, w ktoérej znajdujg
sie dokumenty wtozone luzem.

PYTANIE nr 2

Czy bedzie mozliwe poklejenie dokumentacji i teczek kodami kreskowymi w miejscu nie
zastaniajgcym tresci dokumentu?

Odpowiedz:

Nie ma takiej mozliwosci, jednak w szczegétowym opisie przedmiotu zaméwienia zostat
zawarty inny sposéb oznaczania zeskanowanych teczek: Punkt 8. ,Na wewnetrznej stronie
oktadek teczek skanowanych dokumentéw Wykonawca umiesci pieczeé ,zarchiwizowano
cyfrowo dnia....” z podaniem nazwy VWykonawcy.

PYTANIE nr 3

W ktorym miejscu znajduje si¢ nr PESEL osoby, ktorej dotyczy teczka? Czy jest on widoczny
na okfadce teczki, czy w innym miejscu (jakim)?

Odpowiedz:

Numer PESEL osoby, ktorej dotyczy teczka, znajduje sie w prawym goérnym rogu na
pierwszej stronie kazdej karty rejestracyjnej (w przypadku najstarszej dokumentacji pozycja
ta moze ulegac lekkiej zmianie).

PYTANIE nr 4
lle srednio kart rejestracji bezrobotnego przypada na jedng teczke?
Odpowiedz:

Szacunkowa ilos¢ stron w teczce zostata okreslona ok. 60. Nie zostata okreslona $rednia
ilos¢ Kkart rejestracji w teczce z wuwagi na duze rozbieznosci tych wartosci



(z powodu nieregularnej ilosci dokumentacji dotaczanej do poszczegdlnych rejestracii,
okreslenie $redniej ilosci stron w teczce jest bardziej miarodajne).

PYTANIE nr 5

Gdzie znajduje sie informacja o sygnaturze archiwalnej? Czy jest umieszczona na oktadce
teczki?

Odpowiedz:
Informacja o sygnaturze archiwalnej znajduje sie na przedniej oraz tylnej oktadce teczki.
PYTANIE nr 6

Czy sygnatura archiwalna znajduje sie w spisie elektronicznym teczek zawierajgcym imie i
nazwisko oraz rok urodzenia danej osoby bezrobotnej?

Odpowiedz:
Tak, sygnatura archiwalna znajduje sie rowniez w spisie elektronicznym.
PYTANIE nr7

Czy Zamawiajacy bedzie w stanie wskazaé¢ do 5 osoéb zarejestrowanych w PUP Koszalin
jako osoby bezrobotne, ktére beda chetne do podjecia pracy na okres 4-6 tygodni przy
realizacji zamoéwienia?

Odpowiedz:

Wykonawca musi sam we wlasnym zakresie pozyska¢ pracownikow do realizacji
zamowienia. Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie moze wspomoéc zgodnie z zakresem
swojego dziatania poszukiwania pracownikéow.

PYTANIE nr 8

Czy Zamawiajacy dopusci mozliwos¢ realizacji zamdwienia w trybie hybrydowym tj. prace
zwigzane z przetworzeniem przekazanych przez Zamawiajgcego materiatow w postaci
papierowe] do postaci elektronicznej (skanowanie) wykonane bylyby w siedzibie
Zamawiajgcego, natomiast indeksowanie materiatow w postaci elektronicznej odbywatoby
sie w siedzibie Wykonawcy?

Odpowiedz:
Zamawiajgcy dopuszcza realizacje zamowienia w trybie hybrydowym.
PYTANIE nr 9

Jaka jest wysoko$¢ stawki za 1kWh zuzycia energii elektrycznej, ktoéra zostanie obcigzony
Wykonawca zgodnie ze wskazaniami dotyczacymi jej zuzycia przez dane urzgdzenia
Wykonawcy?

Odpowiedz:
Aktualna cena netto za 1 kWh zuzytej energii wynosi: 0,5105 zt.
PYTANIE nr 10

Czy Wykonawca bedzie miat mozliwo$¢ dostepu do sieci internetowej Zamawiajgcego na
dostarczonych przez siebie komputerach przewidzianych do realizacji zadania?

Odpowiedz:
Zamawiajgcy nie udostepni sieci internetowej.
PYTANIE nr 11

Czy brgzowe koperty, z ktérych dokumenty réwniez podlegajg ustudze skanowania sg
czescig sktadowa teczek i znajdujg sie w srodku teczki? Czy stanowig osobny byt?

Odpowiedz:



Bragzowe koperty sg wpiete na przodzie teczki, zawierajg dokumenty wtozone luzem. Nie
wszystkie teczki zawierajg takg koperte.

PYTANIE nr 12

W jaki sposéb bedzie wygladata procedura przekazywania/zdania przez/do Zamawiajgcego
teczek do digitalizacji? Czy potwierdzenie przekazania teczek Wykonawcy odbegdzie sie na
poziomie ilosciowym (np. 500 teczek w danej pobieranej/zdawanej partii), czy tez na
poziomie szczegotowym, tj. przez potwierdzenie i weryfikacje kazdej odbieranej/zdawanej
teczki w stosunku do przygotowanej listy? Chcemy zwréci¢ niniejszym uwage, ze ten drugi
sposob, dla wskazanej ilosci teczek jest bardzo czasochtonny zaréwno dla Zamawiajgcego
jak i Wykonawcy, co generowac bedzie dodatkowe koszty zwigzane z realizacjg ustugi.

H

Odpowiedz:

Procedura przekazywania/zdania przez/do Zamawiajgcego teczek do digitalizacji odbedzie
sie na poziomie ilosciowym.

PYTANIE nr 13

Jakie dane beda zawarte na przygotowanej przez Zamawiajacego liscie teczek do
digitalizacji?

Odpowiedz:

Na liscie teczek przygotowanej przez Zamawiajgcego beda zawarte kolejno: liczba
porzgdkowa, numer ewidencyjny (sygnatura archiwalna), nazwisko, imie, dwie ostatnie cyfry
roku urodzenia.

PYTANIE nr 14

Czy lista przekazywanych do digitalizacji teczek bedzie przygotowana w formie
elektronicznej czy papierowej?

Odpowiedz:

Lista przekazywanych do digitalizacji teczek bedzie przygotowana zaréwno w formie
elektronicznej jak i papierowe;.

PYTANIE nr 15

W pkt. 14 zatgcznika nr 1 do zaproszenia wskazano w tabeli rodzaje dokumentdw, natomiast
w zataczniku nr 2 do zaproszenia znajduje sie informacja, ze ,Dodatkowo rodzaj dokumentu
zostanie okreslony przez Zamawiajgcego”. Czy tabela z pkt. 14 odnosi sie wiasnie do
rodzaju dokumentu?

Odpowiedz:
Tak, tabela z pkt. 14 okresla rodzaje dokumentéw.
PYTANIE nr 16

Prosimy o podanie przykfadowej nazwy pliku zawierajgce] <rodzaj dokumentu> oraz
<pozostatg cze$¢ nazwy>.

Odpowiedz:

Pozostata czes¢ nazwy pliku to kolejny numer dokumentu w katalogu teczki np.:
dec0001.pdf, 0z0002.pdf, pp0003.pdf

PYTANIE nr 17

Czy czlon <pozostata czes¢ nazwy> bedzie wystepowac dla kazdego pliku? Ktéra wartosé
bedzie stanowita te nazwe?

Odpowiedz:

Tak, czton <pozostata czes¢ nazwy> bedzie wystepowac dla kazdego pliku. Pozostata czesé
nazwy pliku to kolejny numer dokumentu w katalogu teczki.



PYTANIE nr 18

Uprzejmie prosimy o przesuniecie terminu sktadania ofert do dnia 20.09.2022 r. aby moéc
rzetelnie przygotowac i skalkulowac oferte na wykonanie zadania.

Odpowiedz:

Zamawiajacy wyraza zgode na przesuniecie terminu sktadania ofert do dnia 20.09.2022 r. do
godz. 15:00.

Henrvk Kotlowskl



