Zarzadzenie Nr 13/2022
Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie
z dnia 24 listopada 2022 roku

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Koszalinie.

Na podstawie przepiséw art. 26 | 27 ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29
wrzesSnia 1994 r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje okresowa w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Koszalinie.

§ 2. Spisem z natury nalezy objgc¢: sktadniki majatku jednostki i paliwo
(metodg tankowania do petna).

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji majatku trwatego wyznaczam
Komisje w sktadzie:

1. Alina Sabisz - przewodniczacy
2. Justyna Soroko - cztonek
3. Jakub Bochnak - cztonek
4. Anna Bejnarowicz - cztonek
5. Jolanta Helinska - cztonek
6. Andrzej Kaczanowicz - cztonek

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa, drukéw $cistego
zarachowania oraz biletow komunikacji miejskiej wyznaczam Komisje w
sktadzie:

1. Alina Sabisz - przewodniczacy
2. Justyna Soroko - - cztonek
3. Monika Szpak - cztonek

§ 5. Osoby powotane na cztonkéw zespotdw spisowych ponoszg petng
odpowiedzialno§¢ za wiasciwe oraz zgodne 2z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzenie spisu inwentaryzacyjnego.

§ 6. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku jednostki nalezy przeprowadzic¢
w okresie od 01 grudnia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r. wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2022 .




§ 7. Inwentaryzacje paliwa nalezy przeprowadzi¢ metodg tankowania do
petna wedtug stanu na dziehn 31 grudnia 2022 r.

§ 8. Inwentaryzacje drukéw Scistego zarachowania oraz biletéw
komunikacji miejskiej nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31
grudnia 2022 r.

§ 9. Wyceny majatku dokona osoba prowadzgca ksiegi inwentarzowe,
badz wyznaczony pracownik.

§ 10. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do
sporzadzenia protokotu rozliczen wynikdw inwentaryzacji w terminie do
dnia 13.01.2023 r.

§ 11. Zobowigzuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do
ztozenia sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia
17.01.2023 r. i dostarczenie do Gtbwnego Ksiegowego.

§ 12. Rozrachunki z kontrahentami oraz pozostate aktywa i pasywa
podlegajg inwentaryzacji wykonanej przez pracownikdéw Dziatu
Finansowo — Ksiegowego metodg potwierdzenia sald naleznosci wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2022 r. i weryfikacji z dokumentami wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

§ 13. Gtéwny Ksiegowy przeprowadzi szkolenie i instruktaz Komis;ji
Inwentaryzacyjne;.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Koszalin, dnia 24.11.2022 r.
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WNIOSEK

o przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatku jednostki, pozostalych aktywéw

i pasywow w Powiatowym Urzedzie Pracy

Na podstawie przepisow art. 26 i 27 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia

1994r. (tj. Dz U z 2021r., poz. 217) sktadam wniosek o przeprowadzenie inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych jednostki, paliwa oraz pozostatych aktywoéw i pasywow
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koszalinie

1. Inwentaryzacji podlegaja:

a)
b)
c)

d)

2.

sktadniki majatku jednostki — metodg spisu z natury

paliwo — metoda tankowania do petna

rozrachunki z kontrahentami — metoda potwierdzenia sald, weryfikacja
z dokumentami

pozostate aktywa i pasywa — metoda weryfikacji stanu z dokumentami

Inwentaryzacje sktadnikow majatku jednostki nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu

na dzien 31.12.2022r.

3.

Inwentaryzacje paliwa nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2022 r.

4. Rozrachunki z kontrahentami oraz pozostate aktywa i pasywa podlegajg inwentaryzacji
wykonanej przez pracownikow Dzialu Finansowo-Ksiegowego metoda potwierdzenia
sald naleznosci wedlug stanu na dzien 31.12.2022 r. i weryfikacji z dokumentami wedtug
stanu na dzien 31.12.2022 r.




