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POWIATOWY URZAD PRACY

W KOSZALINIE Nr postepowania: DOA.23.11.2022.JS

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie
ul. Ractawicka 13 75-620 Koszalin

zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz zwrotu drukow ZPO oraz przesytek niedoreczonych na

rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie w 2023 r.”

Postepowanie prowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci
zamowienia nieprzekraczajgcej progéw unijnych o jakich stanowi art. 359 ustawy
z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710

ze zm.), dalej zwanej Pzp.

Zatwierdzit
Henryk Koztowski

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie

Koszalin, dn. 25.11.2022 r.
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. Zamawiajacy

Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie ul. Ractawicka 13 75-620 Koszalin
NIP: 669-22-54-612 Telefon: 94/34-55-750

2. Adres poczty elektronicznej: justyna.soroko@pup.koszalin.pl

3. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
http://pup.koszalin.ibip.pl/public/?id=208525

4. Adres strony internetowej na, ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ

oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia:
http://pup.koszalin.ibip.pl/public/?id=208525
5. Adres elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP:
/pupkoszalin/SkrytkaESP
6. Osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawcami:
a. Alina Sabisz 94/34-55-746
b. Justyna Soroko 94/34-55-745

ll. Ochrona danych osobowych

Zarowno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych

osobowych zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej

,RODO”, w celu prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli
informacyjne;.

3. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej, wynikajgcej z obowigzkéw art. 14 RODO, osobom wskazanym
przez strony jako osoby kontaktowe.

4. Administratorem danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie
ul. Ractawicka 13; 75-620 Koszalin,

5. Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Koszalinie: iod@pup.koszalin.pl, 94/34-55-735.

6. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym 2z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego.

7. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ust. 1 oraz art. 74
ustawy Pzp.

8. Pani/Pana dane osobowe bedag przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu,

dla ktorego zostaty zebrane i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa dotyczacymi

archiwizacji.
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9. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

10. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

11. Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikéw),

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO.

12. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

lll. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na
podstawie art. 275 pkt. 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Warunkéw Zaméwienia (dalej SWZ2),
zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7
i 8 ustawy Pzp.

6. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

7. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

8. Przedmiot zaméwienia stanowi jednorodng ustuge realizowang na rzecz jednego
Zamawiajgcego. Zapewniona zostaje w ten sposéb jednolito$¢ Swiadczenia oraz zwieksza
sie odpowiedzialno§¢ Wykonawcy za rezultat kohAcowy. Zamawiajgcy, po
przeanalizowaniu zakresu oraz wielkosci zaméwienia, uznat iz, podziat zamowienia
grozitby nadmiernymi trudnosciami technicznymi, a takze potrzebg skoordynowania
dziatan roznych Wykonawcow realizujgcych zaméwienie.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
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. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie

przez Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 PZP.

Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem o0sob,
o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy, stosownie do art. 95 ustawy Prawo zaméwien publicznych wymaga
zatrudniania przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob
wykonujacych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 ust 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2022
r. poz. 1510, ze zm.), tj. oséb realizujgcych przedmiot umowy w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow w placéwkach na terenie powiatu koszalinskiego).

Szczegotowe informacje dotyczace ww. obowigzku zawarte sg we wzorze umowy,
stanowigcym zatacznik nr 6 do SWZ.

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez Wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji zamowienia
dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego.

V. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie oraz jego Referatow
Obstugi Zamiejscowej w Bobolicach i Polanowie w 2023 r.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ.

Wspdlny Stownik Zaméwieh CPV:

64110000-0 ustugi pocztowe

64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow

V. Termin wykonania zamoéwienia

Realizacja przedmiotu zamowienia bedzie sie odbywac od dnia 2 stycznia 2023 r. do
29 grudnia 2023 r., lub do wyczerpania maksymalnej kwoty wynagrodzenia, okreslone;j
w § 5 ust. 1 umowy — zatgcznik nr 6 do SWZ.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja

wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale VIl SWZ, oraz spetniajg okreslone

przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

a. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

b. posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
O udzielenie zamowienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie aktualnego wpisu
do rejestru operatoréow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe
(tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 896 ze zm.). W przypadku Wykonawcéw wspdinie
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ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy uzna za spetniony warunek
udziatu w postepowaniu, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcdw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia posiada uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej na terenie kraju, na podstawie aktualnego wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej i zrealizuje ustugi, do ktorych realizacji te uprawnienia sg wymagane.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy
(zatacznik nr 5 do SWZ).

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

VILI. Podstawy wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do
ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r.
poz. 835 ze zm.).

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie rowniez Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a.

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—-48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1—4 ustawy z dnia 12 maja 2011
r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobow medycznych,

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296— 307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn

zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
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2)

3)

VIIL.

jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktérym mowa w pkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba Zze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomochie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;
jezeli zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, Zze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegodlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurenciji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry
nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy
z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy nie okresla fakultatywnych przestanek wykluczenia Wykonawcy
z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawca moze =zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia.

W przypadku wspolnego ubiegania sie Wykonawcow o udzielenie zamowienia
Zamawiajgcy bada, czy nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych
Wykonawcow.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania

braku podstaw wykluczenia (podmiotowe srodki dowodowe)

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzieh skiadania ofert
odwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania — zgodnie z zatgcznikami nr 3 i 4 do SWZ.

Informacje zawarte w oswiadczeniach, o ktéorych mowa w pkt. 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

Oswiadczenia skfada sie pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcdow, oswiadczenia,
o ktérych mowa w pkt. 1 sktada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg
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brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie
w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona , do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych
srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien zlozenia podmiotowych S$rodkéw
dowodowych.
Podmiotowe sSrodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmujg dokument
potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci pocztowej na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej, tzn. wpis do rejestru operatoréw pocztowych wydany
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (ij.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.). W przypadku
sktadania oferty wspolnej ww. warunek musi spetnia¢ Wykonawca, ktéry bedzie realizowat
ustugi wymagajgce wpisu. Warunek musi spetnia¢ co najmniej jeden z Wykonawcow
samodzielnie.
Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyskaé za pomocag bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzac;ji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat
w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SWZ) dane umozliwiajgce dostep do tych
dokumentéw. Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia podmiotowych $rodkéw
dowodowych, ktére Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz
potwierdzi ich prawidlowos¢ i aktualnosé.
Na podstawie art. 128 ust 1 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia,
o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych srodkéw dowodowych,
innych dokumentéw lub oswiadczeh sktadanych w postepowaniu lub bedg one
niekompletne lub bedg zawiera¢ btedy Zamawiajgcy wezwie Wykonawce odpowiednio do
ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.
Wykonawca sktada podmiotowe srodki dowodowe na wezwanie, aktualne na dzien ich
ztozenia.

Informacja dla Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia

(spotki cywilne/konsorcja)
Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia  publicznego.
Petnomocnictwo musi by¢ zalgczone do oferty.
W  przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
oSwiadczenia o0 spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu skfada kazdy
z Wykonawcdéw w zakresie w jakim wykazuje spetnianie warunkow, natomiast
oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy
z Wykonawcow w swoim imieniu.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie z art. 117 ust 4 ustawy Pzp, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonajg
poszczegdlni Wykonawcy — zatgcznik nr 5 do SWZ
X. Podwykonawstwo

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcy.
Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych
Podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.
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3. Podwykonawcy na zasobach, ktoérych nie polega Wykonawca (w celu wykazania
spetnienia warunkow) nie skfadajg podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie
braku podstaw wykluczenia.

XI. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych

zamawiajacy bedzie komunikowat sie z wykonawcami

1. Informacje ogélne

a.

b.

C.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu:

- miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/,

- ePUAPu, dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal,

- poczty elektronicznej: justyna.soroko@pup.koszalin.pl

- strony wiasciwej dla danego postepowania.
Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczeh oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu
miniPortal (https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi) oraz Warunkach korzystania
z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej ePUAP
(https://www.gov.pl/web/gov/warunki-korzystania).

2. Zitozenie oferty

a.

Wykonawca skfada oferte za posrednictwem ,Formularza do zlozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i na miniPortalu.

Sposob ztozenia oferty, w tym jej zaszyfrowania zostat opisany w  instrukcji
uzytkownika dostepnej na stronie https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty, w tym zaszyfrowanie
oferty, w sposdb niezgodny z ,Instrukcjg uzytkownika” i zapisami niniejszej SWZ.
Oferta ztlozona niezgodnie z ,Instrukcjg uzytkownika” i zapisami niniejszej SWZ nie
bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu.

3. Sposéb komunikowania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy skladania
ofert)

a.

W  przedmiotowym  postepowaniu  komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami w zakresie sktadania oswiadczen i dokumentow niestanowigcych
oferty, odbywa¢ sie bedzie za posrednictwem poczty elektronicznej (opcjonalnie
skrzynki ePUAP).

W formularzu ofertowym Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres poczty
elektronicznej za posrednictwem, ktérego prowadzona bedzie korespondencja
zwigzana z postepowaniem. W przypadku niepodania adresu poczty elektroniczne;j
w formularzu ofertowym, Zamawiajgcy kierowac¢ bedzie korespondencje przeznaczong
dla Wykonawcy na adres skrzynki ePUAP, za pomocg ktérej Wykonawca ztozyt oferte.
Zamawiajgcy nie odpowiada za konsekwencje niepodania albo podania niewtasciwego
adresu poczty elektronicznej przez Wykonawce.

Xll. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wraz z ofertg (zatacznik nr 2 do SWZ — formularz ofertowy) nalezy ztozy¢ nastepujgce
o$wiadczenia i dokumenty aktualne na dzieh sktadania ofert:

a.

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatagcznik nr 3 do
SWz,
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b. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania —zatacznik nr 4 do
Swz,

c. petnomocnictwa |lub inne dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy - jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktorej
umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z Krajowego Rejestru Sgdowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego
rejestru,

d. oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
wskazujgce, ktére ustugi wykonajg poszczegolni Wykonawcy - zatgcznik nr 5 do SWZ.
UWAGA dokument nalezy zlozy¢é w przypadku wspdlneqo ubiegania sie
Wykonawcdéw o udzielenie zamoéwienia.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje ich
odrzucenie.
3. Tres¢ zitozonej oferty musi by¢ zgodna z warunkami zamowienia okreslonymi
w dokumentach zamdéwienia.
4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na podstawie zatgcznikow do
niniejszej SWZ.
5. W przypadku dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku, Wykonawca zobowigzany
jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.
6. Dokumenty takie jak:
a. oferta,
b. oswiadczenie wstepne, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp
c. podmiotowe srodki dowodowe,
d. odwiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (osSwiadczenie dot.
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego,
z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy) (jezeli dotyczy),
e. petnomocnictwo,

sklada sie, pod rygorem niewaznosci:

- w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym (podpis osobisty nie jest tozsamy
z podpisem odrecznym na dokumencie i wymaga posiadania dowodu osobistego
z certyfikatem podpisu osobistego: ,e-dowodu” oraz specjalistycznego czytnika).

7. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust.6, przekazywane
w postepowaniu, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej, o ktérych mowa w Rozdziale Xl ust. 3 SWZ.

8. W procesie skfadania oferty, kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub
podpis osobisty Wykonawca skfada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie
przesyta do systemu.

9.  Sposoéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w:

a. rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow 2z dnia 30 grudnia 2020 r.
W sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektroniczne;j
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz.
2452) oraz
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rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw Iub
oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415)
Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢é zgodne
z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagahn dla systeméw
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247) dalej Rozporzgdzenie KRI.

Dokumenty ztozone w plikach powszechnych a niewystepujgcych w Rozporzadzeniu
KRI zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

Zamawiajgcy rekomenduje sporzadzenie przekazywanych dokumentéw w formacie .pdf.
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
z rozszerzen: .zip lub .7Z.

W przypadku opatrywania dokumentéw kwalifikowanym podpisem elektronicznym
Zamawiajgcy rekomenduje ztozenie podpisu w formacie PAdES.

W przypadku podpisywania dokumentéw sporzgdzonych w formacie innym niz .pdf —
w przypadku opatrywania ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym — zaleca sie
zastosowanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego w formacie XAdES w wariancie
wewnetrznym.

W przypadku uzycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego w formacie XAdES
w wariancie zewnetrznym, nalezy pamietaC, aby przekaza¢ zaréwno podpisywany
dokument oraz plik podpisu zewnetrznego.

Maksymalny rozmiar plikbw przesylanych za posrednictwem ,Formularza do ziozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku” wynosi 150 MB.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym. W przypadku korzystania z tego rodzaju podpisu plik wynikowy (po
podpisaniu) nie moze przekracza¢ 10 MB.

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac
podpisy tego samego rodzaju, w celu unikniecia problemoéw w weryfikacji podpisow.
Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac¢ naruszeniem integralnosci plikow co
rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informaciji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o nazwie albo imionach
i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej oraz
informacji o cenach lub kosztach zawartych w ofercie (zastrzezenie tych informac;ji
bedzie traktowane jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie ich ujawnieniem).

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.
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23. Dokumenty elektroniczne w postepowaniu muszg spetnia¢ tacznie nastepujgce

wymagania:

a. muszg by¢ utrwalone w sposéb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie

i powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej lub
na informatycznym nosniku danych;

b. muszg umozliwia¢ prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez
wyswietlenie tej tresci na monitorze ekranowym;

C. muszg umozliwiaé prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegolnosci za

pomocg wydruku;

d. muszg zawiera¢ dane w ukfadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci

i kontekstu zapisanych informacji.

24. Oferta powinna by¢é podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania

Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, witasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upowaznionego przedstawiciela.

25. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone

n

-_—

petnomocnictwo z okresleniem jego zakresu. Petnomocnictwo powinno by¢ podpisane
przez mocodawce lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

Xlll. Sposéb oraz termin skiadania ofert

. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 6.12.2022 r. do godz. 8:00

Oferta ztozona po terminie sktadania ofert zostanie odrzucona.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty na Elektroniczng Skrzynke Podawczg Zamawiajgcego. Data i godzina
doreczenia oferty podana jest na UPP- Urzedowym Poswiadczeniu Przedtozenia.
Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i na miniPortalu.

Sposob ztozenia oferty, w tym jej zaszyfrowania zostat opisany w ,Instrukcji uzytkownika
systemu miniPortal” dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje.
UWAGA zilozenie podpisu na ,formularzu do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” nie wywiera skutkbw w odniesieniu do zlozonej za jego pomocg oferty
Wykonawcy.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiladania ofert wycofa¢ oferte za

posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego
na ePUAP i na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostat opisany
w ,Instrukcji uzytkownika”.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofac ztozonej oferty.

XIV. Termin otwarcia ofert

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 6.12.2022 r. o godzinie 9:00 .

Poniewaz otwarcie ofert nastgpi przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunigeciu awarii.

. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2 Zamawiajgcy zamiesci informacje na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania.
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. Zamawiajgcy najpozniej przed terminem otwarcia ofert udostepni na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5.

XV. Termin zwigzania oferta

. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 4.01.2023 r.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

XVI.  Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny

2.

ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zastosowane zostang nastepujace kryteria:
a)cena (C) —60 pkt;
b) termin ptatnosci (T) — 10 pkt;

c) mozliwos¢ bezptatnego $ledzenia przesytek rejestrowanych za posrednictwem

Internetu (S) — 30 pkt.

Sposéb obliczania punktow:

a) cena (C) —60 pkt

Do oceny bedzie brana pod uwage cena brutto zaoferowana przez Wykonawce na formularzu
ofertowym, czyli zawierajgca nalezny podatek od towardow i ustug (VAT). Oferta spetniajgca
W najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium, otrzyma maksymalng ilos¢ punktow
tj. 60. Pozostatym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw,
obliczona wg ponizszego wzoru:

Cn
C= X60% x 100
Cx

C - liczba punktoéw przyznanych za kryterium ceny

Cn
Cx

— najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych i waznych ofert

— cena brutto badanej oferty

100- mnoznik zastosowany w celu uzyskania ilosci punktow w liczbach

b) termin platnosci (T) — 10 pkt

Ocena w zakresie kryterium termin ptatnosci (T) zostanie dokonana w nastepujgcy sposoéb:

Lp.

termin ptatnosci liczac od daty wystawienia

faktury do Zamawiajgcego punkty

1

T <14 dni 0 pkt
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2 | 14dni<T<21dni 5

3 [21dni<T=<30dni 10 pkt

W przypadku, gdy w formularzu ofertowym nie zostanie wpisany termin ptatnosci Zamawiajacy
uzna, iz Wykonawca oferuje minimalny wymagany termin pfatnosci, ktéry wynosi 14 dni od
daty wystawienia faktury i przyzna Wykonawcy 0 pkt. Jezeli Wykonawca wskaze w ofercie
diuzszy termin ptatnosci niz wymagany Zamawiajgcy przyzna mu ilos¢ punktéw zgodnie
Z powyzszg tabela.

c) mozliwosé bezptatneqo sledzenia przesylek rejestrowanych za posrednictwem
Internetu (S) — 30 pkt.

Oceniana bedzie mozliwos¢ bezptatnego $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek
pocztowych w obrocie krajowym. Zamawiajgcy wymaga, aby system do Sledzenia przesytek
umozliwiat Zamawiajgcemu lub adresatowi nadanej przez Zamawiajgcego przesyiki dostep, za
posrednictwem wskazanej przez Wykonawce strony internetowej, do statusu przesytek
okreslajgcego terminy: nadania, doreczenia lub awizowania przesyiki oraz dane dotyczgce
placowki pocztowej (doktadny adres), w ktorej awizowana przesytka oczekuje na odbior.

Jezeli Wykonawca wskaze w formularzu oferty TAK, jego oferta otrzyma 30 pkt, jezeli
natomiast Wykonawca wskaze NIE, jego oferta uzyska w tym kryterium 0 pkt. Jezeli
Wykonawca w formularzu ofertowym nie okresli jednoznacznie, ze istnieje badz nie istnieje
mozliwosc¢ sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym,
przyjete zostanie, ze taka mozliwoS¢ nie istnieje i przyznane zostanie 0 punktow w tym
kryterium.

UWAGA: W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce mozliwosci $ledzenia przez
Internet rejestrowanych przesytek pocztowych, Wykonawca zobowigzany jest umozliwic¢
Zamawiajgcemu najpozniej w dniu podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
dostep do aplikacji internetowej lub strony internetowej umozliwiajgcej $ledzenie nadanej
przesyiki rejestrowanej realizowanej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej z umozliwieniem
Zamawiajgcemu sprawdzenia jej statusu.

3. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow,
bedacg sumag punktow przyznanych w poszczegoélnych kryteriach:

P = C+T+S

XVII. Sposéb obliczania ceny

1. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia formularza ofertowego, w ktérym poda cene
brutto za realizacje przedmiot zaméwienia.

2. Oferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia, wynikajgce wprost z opisu przedmiotu
zamowienia, jak rowniez w nim nieujete, a bez ktoérych nie mozna go wykonac¢, w tym:
zysk, wynagrodzenia pracownikow, ewentualne opusty, ubezpieczenia, nalezny podatek
VAT, ewentualny odbiér przesytek od Zamawiajgcego oraz pozostate skitadniki
cenotworcze.

3. Cene za realizacje zamodwienia nalezy wyliczy¢é na podstawie zamieszczonej
w formularzu ofertowym tabeli, wg instrukcji w niej zawartej.
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Tabela zamieszczona w formularzu ofertowym stuzgca do wyliczenia ceny stanowi
integralng czes¢ oferty.

Ceny podane w ofercie powinny by¢ okreslone jednoznacznie iobliczone do dwdéch
miejsc po przecinku.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu ofertowym pozostang state
w okresie realizacji umowy z zastrzezeniem mozliwosci dokonania zmian okreslonych
w dokumentach zamdéwienia.

W trakcie realizacji zaméwienia rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym bedg
dokonywane na podstawie rzeczywistych iloSci przesytek i zwrotéw, wg cen
jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie
w polskich ztotych (z).

XVIIl. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

XIX. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

XX. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére

zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy stanowig zatacznik nr 6 do SWZ — wzér umowy.
Wykonawca sktadajgc oferte akceptuje w catosci wzoér umowy.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w zakresie uregulowanym
w art. 455 Pzp oraz wskazanym we wzorze umowy.

XXI. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

1.

4.

w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art.
577 Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektroniczne;j.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko 1 oferte.
W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamoéwienia, Zamawiajgcy moze zada¢ przed zawarciem umowy,
przedstawienia kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka
winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb wspotdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdwienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum, wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy
konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw (na okres realizacji przedmiotu
zamowienia).
Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przediozy¢ Zamawiajacemu:
a) dostep do aplikacji internetowej lub strony internetowej umozliwiajgcej bezptatne
Sledzenie nadanej przesytki rejestrowanej realizowanej na terenie Rzeczypospolitej
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Polskiej (w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce mozliwosci sledzenia przez
Internet rejestrowanych przesytek pocztowych),

b) wykaz placéwek nadawczych w Koszalinie, Bobolicach i Polanowie (oddalonych nie
wiecej niz 3 km od siedziby Zamawiajgcego w danej lokalizacji, w przypadku nie
zadeklarowania odbioru przesytek od Zamawiajgcego). Sprawdzenie odlegtosci
placéwki Wykonawcy od siedziby Zamawiajgcego zostanie dokonane w oparciu
o aplikacje Mapy Google,

c) kopie umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia (jezeli dotyczy),

d) wykaz placowek, w ktorych adresat bedzie mogt odebraé awizowang przesytke
zlokalizowanych na terenie Powiatu Koszalinskiego i miasta Koszalina.

Wykonawca, w imieniu ktérego umowe zawierat bedzie petnomocnik, zobowigzany jest
dostarczy¢ Zamawiajgcemu oryginat lub potwierdzong przez notariusza kopie
odpowiedniego petnomocnictwa, chyba ze Wykonawca dotgczy do swojej oferty
wymagane petnomocnictwo, z ktérego wynika¢ bedzie, ze — w imieniu tego Wykonawcy —
osoba w nim wskazana jest uprawniona do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym

przez Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego Ilub nie spetnit przestanek

warunkujgcych zawarcie umowy, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania

i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw oraz wybrac

najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

XXIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

Wykonawcy i innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes prawny w uzyskaniu

zaméwienia oraz poniést lub moégt ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez

Zamawiajgcego przepisdw ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone

w dziale IX tej ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia oraz dokumentéw

zamdwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art.

469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

Zgodnie z art. 513 ustawy Pzp odwotanie przystuguje na:

a. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie
zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcéw lub konkursie, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

b. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, o zawarcie umowy
ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcéw lub
konkursie, do ktérej zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje zamawiajagcemu odwotanie

wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania,

jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentow

zamowienia na stronie internetowe.
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5. Odwotanie wnosi sie w terminie:

a. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw
komunikaciji elektronicznej;

b. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposoéb inny niz
okreslony w pkt a).

6. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 4 i 5 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

7. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.

8. W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. -Kodeks postepowania cywilnego o apelacji,
jezeli przepisy Dziatu IX ustawy nie stanowig inaczej.

9. Zgodnie z art. 580. Ust. 1. skarge wnosi sie do Sagdu Okregowego w Warszawie — sadu
zamowien publicznych, zwanego dalej ,sgdem zaméwienh publicznych”.

10. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby Ilub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa
w art. 519 ust. 1, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

11. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do
sgdu zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

12. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego
oraz zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono
zaskarzone w catosci, czy w czesci, przytoczenie zarzutdw, zwiezte ich uzasadnienie,
wskazanie dowoddw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia
w catosci lub w czesci, z zaznaczeniem zakresu zgdanej zmiany.

XXIll. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 - opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2 - formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 - oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 4 - oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Zalgcznik nr 5 - oswiadczenie Wykonawcéw z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia

Zatgcznik nr 6 - wzor umowy
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