&~

POWIATOWY U|

WHoSZANE Nr postgpowania: DOA.23.11.2022.JS

Zatgcznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Informacje ogéine

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie (oraz Referatow Obstugi Zamiejscowej w Polanowie
i Bobolicach) w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych jak
réwniez zwrot przesytek niedoreczonych (po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia).

2. Ustugi bedgce przedmiotem zamodwienia bedg sSwiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

3. Realizacja przedmiotu zamoéwienia bedzie sie odbywaé¢ od dnia 2 stycznia 2023 r. do 29 grudnia 2023
r., lub do wyczerpania maksymalnych kwot wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 umowy —
zatgcznik nr 6 do SWZ.

4. Zakres zamoéwienia obejmuje m.in.: przesytki pocztowe, o wadze do 2000 g:

a. zwykle — przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej kategorii,

b. zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c. polecone — przesytka rejestrowana bedgca przesytkg listowg, przemieszczang i doreczang
w sposoOb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d. polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

e. polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f. polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

5. Wymiary przesytek listowych przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm i wynoszg one:

a. dla rozmiaru A (waga do 500 g):

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

Maksimum — Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos$¢ 230 mm, szerokos¢ 160

mm

b. dla rozmiaru B (waga do 1000 g):
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysoko$é 20 mm, dtugosé 325 mm, szerokosé 230
mm

c. dlarozmiaru C (waga do 2000 g)
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci wynosi 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
6. Szczegotowe dane dotyczgce rodzaju i liczby zamawianych przesytek zawarte sa

w Zatgczniku nr 2 do SWZ — formularz ofertowy. Okreslone w nim ilosci przesytek sg szacunkowe
i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wykorzystania 60% kwoty wskazanej jasko maksymalne
wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji umowy.

8. Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwos¢ nadawania przesylek nieujetych w formularzu ofertowym
(np. innych typéw lub uwzgledniajgcych ustugi dodatkowe). W przypadku nadawania przez
Zamawiajgcego przesytek oraz korzystania z ustug nieujetych w formularzu ofertowym, podstawag
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rozliczenia bedg ceny z cennika ustug Wykonawcy, obowigzujagce w dniu nadania/zwrotu przesytki,
a ustugi te bedg swiadczone na podstawie aktualnie obowigzujgcego regulaminu swiadczenia ustug
Wykonawcy.

Il Nadawanie przesytek

1. Zamawiajgcy bedzie dostarczat codziennie przesyiki pocztowe wraz z dokumentami nadawczymi do
placéwek nadawczych Wykonawcy.

Uwaga!

Wykonawca jest zobowigzany do wyznaczenia trzech placéwek nadawczych usytuowanych w odlegtosci

nie wiekszej niz 3 km od siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie (ul. Ractawicka 13 75-620

Koszalin) oraz jego Filii znajdujgcych sie przy:

- ul. Pocztowej 15 76-020 Bobolice,

- ul. Bobolickiej 8a 76-010 Polanow,

czynnych w trakcie realizacji umowy co najmniej od poniedziatku do pigtku, w dni robocze, w godzinach

14:00-15:00.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dostarczyt Zamawiajgcemu najpozniej w dniu podpisania
umowy w sprawie zamowienia publicznego wykaz placéwek nadawczych Wykonawcy na terenie
miasta Koszalina, Bobolic i Polanowa.

3. W przypadku braku placowki Wykonawcy we wskazanej lokalizacji i odlegtosci, Wykonawca
zobowigzany jest do odbioru raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach
miedzy 14:00-15:00 przesytek przygotowanych przez Zamawiajgcego do nadania.

4. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania przez caty okres realizacji zamodwienia placéwek
nadawczych. Jezeli Wykonawca zlikwiduje placéwke nadawczg w danej lokalizacji musi zapewni¢
bezptatny odbidr przygotowanych przesytek od Zamawiajgcego.

5. Przesyiki listowe bedg podzielone na przesyiki rejestrowane i nierejestrowane. Nadanie przez
Zamawiajgcego przesytki rejestrowanej bedzie kazdorazowo potwierdzone w rejestrze przesytek
(ksigzka nadawcza przygotowana przez Zamawiajgcego zgodnie ze wzorem nr 1- Zamawiajgcy
wypetnia  kolumny nr 1-3,7,10,11, pozostate Wykonawca). Przesyiki nierejestrowane bedag
uwzgledniane w rejestrze sumarycznie bez szczegotowych danych adresata.

DATA NADANIA. ................

PIECZEC NADAWCY
MIEJSCE PRZEZNACZENIA MASA UWAGI OPLATA
IMIE ADRES (ULICA, 5 ZNAK
Lp. NR NADAWCZY DZIAL/POKOJ
P NAZWISKO/ KOD POCZTOWY, KG | G zpPorp gxﬁ;ﬁs{r/ STl 2 | er SPRAWY
NAZWA MIEJSCOWOSC)
1 2 3 4 |5 6 7 8 9 10 11

-

WZOR NR 1. KSIAZKA NADAWCZA

6. Zamawiajgcy (wraz z przesytkami listowymi przeznaczonymi do nadania) bedzie przekazywat
Wykonawcy ksigzki nadawcze, sporzadzane w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

7. Ksigzka nadawcza stanowi potwierdzenie nadania przesytek listowych. Potwierdzenie nadania musi
okresla¢ date nadania przesyiki oraz oznaczenie jednostki organizacyjnej Wykonawcy odpowiedzialnej
za jej przyjecie.

8. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniu ich dostarczenia do
placowki nadawczej Wykonawcy (odbioru przez Wykonawce) pod warunkiem braku wystgpienia
nieprawidtowosci stwierdzonych przez Wykonawce w momencie przyjecia ich do obrotu pocztowego.
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Zamawiajgcy jest zobowigzany do prawidlowego oznaczania przesytek listowych umieszczajgc na
stronie adresowej dane identyfikujgce adresata (nazwe odbiorcy wraz z jego adresem podanym
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych) i nadawce (nadruk lub
pieczatka zawierajgcego petng nazwe i adres Zamawiajgcego), okreslenie rodzaju przesytki (zwykta,
priorytetowa czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO), oraz znak optaty pocztowej (napis,
nadruk lub odcisk pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawca).
Po sprawdzeniu zgodnosci wpiséw danych adresowych, Wykonawca zobowigzany jest zwrdci¢ kopie
ksigzki nadawczej Zamawiajgcemu, jednak nie pozniej niz nastepnego dnia roboczego po przyjeciu
przesytek.
Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi¢ bedzie zaklejona koperta.
Zamawiajgcy bedzie korzystat z drukéw ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) zakupionych we
wiasnym zakresie.
Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania zwrotnego potwierdzenia odbioru
stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesylki na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktorej czesc¢ przesytek zostanie nadana przez inne podmioty
(Podwykonawcow) na rzecz Zamawiajgcego i w jego imieniu.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czesC przesylek zostanie nadana przez inne
podmioty na rzecz Zamawiajgcego, ale nie w jego imieniu. W kazdej sytuacji to Zamawiajgcy musi
figurowac, jako Nadawca przesyiki.
Zamawiajgcy zastrzega, ze Podwykonawcy, ktorym Wykonawca powierza wykonanie przedmiotu
umowy, muszg posiada¢ uprawnienia do wykonywania przedmiotu umowy wymagane stosownymi
przepisami prawa.
Wykonawca zobowigzuje sie do przesytania Zamawiajgcemu informacji zawierajgcych dane
identyfikujgce Podwykonawcow.

Doreczanie przesytek
Przesytki listowe nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i za granicg (zgodnie z porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem
Pocztowym).
Wykonawca jest zobowigzany do prawidiowego, zgodnego ze stanem faktycznym, uzupetniania
formularza potwierdzenia odbioru, stosowanego przez Zamawiajgcego. Wszystkie niezbedne
w danej sytuacji pola na druku ZPO muszg zosta¢c wypetnione przez Wykonawce
z nalezytg starannoscia.
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie odbioru przesyiki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwtocznie po doreczeniu przesyiki.
W przypadku doreczenia przesytki adresat musi pokwitowa¢ odbior przesytki na druku ZPO poprzez
umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu (doreczenie wtasciwe).
W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza sie, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi,
sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie oddania pisma adresatowi. O doreczeniu
pisma sgsiadowi lub dozorcy Wykonawca zawiadamia adresata, umieszczajgc zawiadomienie
w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.
W razie niemoznosci doreczenia pisma w sposéb wskazany w pkt. 4 i 5 Wykonawca przechowuje
pismo przez okres 14 dni w swojej placéwce.
Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru w terminie 7 dni,
liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia w okreslonym miejscu, umieszcza sie w oddawczej



&~

POWIATOWY U|

10.

11.

12.

13.

14.

WRGSANE Nr postgpowania: DOA.23.11.2022.JS

skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub

innego pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym

miejscu przy wejsciu na posesje adresata.

W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa w pkt. 7 Wykonawca pozostawia

powtérne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz czternascie dni od

daty pierwszego zawiadomienia.

Jezeli odbierajgcy pismo uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze tego uczynic,

doreczajagcy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra odebrata pismo, i przyczyne

braku jej podpisu.

Jezeli adresat odmawia przyjecia pisma, pismo zwraca sie nadawcy z adnotacjg o odmowie jego

przyjecia i datg odmowy.

W przypadku zwrotu przesytki do Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany do wskazania powodu

zwrotu (przyczyny niedoreczenia) poprzez wypetnienie odpowiednio formularza ZPO.

Osoba doreczajgca lub wydajgca przesytke jest zobowigzana do umieszczenia daty oraz zlozenia

podpisu (podpis ma umozliwia¢ identyfikacje tej osoby).

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia adresatom przesytek mozliwosci odbioru ich

w przynajmniej jednym punkcie na terenie kazdej z 8 gmin potozonych na terytorium powiatu

koszalinskiego (Bedzino, Biesiekierz, Bobolice, Manowo, Mielno, Polanéw, Siandéw, Swieszyno) oraz

Miasta Koszalin.

Kazdy punkt, o ktérym mowa powyzej, w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, musi spetniac

nastepujgce warunki:

a. musi by¢ czynny we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy przez co najmniej 4 godziny dziennie,

b. powinien posiada¢ stanowisko, zapewniajgce prawidtowe zabezpieczenie przesylek przed
dostepem o0sob trzecich, gwarantujgc zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych
osobowych powierzonych Wykonawcy do przetwarzania przez Zamawiajgcego,

c. gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢, stanowisko obstugi klientéw
w zakresie ustug pocztowych powinno by¢ zorganizowane w ten sposob, by jednoznacznie
wskazywato na Wykonawce oraz prowadzong przez niego w obrebie tego stanowiska dziatalno$é
pocztowg. Pojecia wyodrebnionego stanowiska nie nalezy utozsamiaé z Kkonieczno$cig
funkcjonowania odrebnego stanowiska, w ktorym oferowane sg wytgcznie ustugi pocztowe.

Iv. Zwroty i ZPO

Wykonawca jest zobowigzany do doreczania do siedziby Zamawiajgcego (ul. Ractawicka 13 Koszalin)
zwrotow przesytek listowych nieodebranych wraz z ich wykazem zawierajgcym numer nadania oraz
pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.
Wykonawca bedzie Swiadczy¢ ustugi doreczania ZPO i ewentualnych zwrotéw niedorgeczonych
przesytek do Zamawiajgcego, w dni robocze dla Zamawiajgcego, od poniedziatku do pigtku
w godzinach 7:30 - 14:30.

V. Reklamacje

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, a w sprawach nieuregulowanych tymi
przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego.

Wykonawca odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba, Ze
nastgpito to wskutek sity wyzszej niezaleznej od Wykonawcy i niemozliwej do przewidzenia.
Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie czynnosci,
ktorych wykonanie powierzyt Podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania
Podwykonawcow jak za wiasne.
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Zatgcznik nr 2

Wypetniony plik nalezy podpisa¢ elektronicznie za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub
podpisu osobistego (elektronicznego). Uwaga! Nanoszenie jakichkolwiek zmian w tresci dokumentu po opatrzeniu ww. podpisem
moze skutkowaé naruszeniem integralnosci podpisu, a w konsekwenciji skutkowaé odrzuceniem oferty.

FORMULARZ OFERTY

dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez
negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)
. DANE WYKONAWCY

1. Nazwa (firma) Wykonawcy

UWAGA! W przypadku oferty sktadanej przez podmioty wystepujgce wspélnie, powyzsze dane nalezy wypetni¢ dla
kazdego podmiotu osobno (dotyczy wspolnikow spotki cywilnej, cztonkéw konsorcjum).

2. Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/ow i podpisujgca oferte

IMIQ I NAZWISKO ... ettt

3. Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiajagcym

IMIQ I NAZWISKO ... ettt

NUMEE tRIETONU ... e

4. Dane teleadresowe, na ktére nalezy przekazywac¢ korespondencje zwigzang z niniejszym
postepowaniem:

Adres e-mail

Il. OFERTA
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Odpowiadajgc na ogtoszenie o zamdwieniu pn.

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu drukow
ZPO oraz przesylek niedoreczonych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie
w 2023 r.”

oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie okreslonym w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia
(SW2Z), na zasadach okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze
zm.), oraz zgodnie z ponizszymi warunkami:

1. CENA

cena netto (zh):

2. TERMIN PLATNOSCI

Termin ptatnosci nalezno$ci wynikajgcej z poprawnie wystawionej faktury bedzie wynosit (w dniach)":

3. MOZLIWOSC SLEDZENIA PRZESYLEK
Mozliwos¢ bezptatnego sledzenia przesytek rejestrowanych za posrednictwem Internetu (niewfasciwe
skres$li¢)*:

TAK / NIE

lll. TERMIN REALIZACJI

Zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie: od dnia 2 stycznia 2023 r. do
29.12.2023 r., lub do wyczerpania maksymalnych kwot wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 umowy
zatgcznik nr 6 do SWZ.

IV. OSWIADCZENIA

"W przypadku, gdy w formularzu ofertowym nie zostanie wpisany termin ptatno$ci Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca oferuje minimalny wymagany
termin ptatnosci, ktory wynosi 14 dni od daty wystawienia faktury i przyzna Wykonawcy 0 pkt. Jezeli Wykonawca wskaze w ofercie dtuzszy termin
ptatnosci niz wymagany Zamawiajacy przyzna mu punkty zgodnie z zasadami okreslonymi w SWZ dot. danego kryterium.

2 Jezeli Wykonawca wskaze w formularzu oferty TAK, jego oferta otrzyma 30 pkt, jezeli natomiast Wykonawca wskaze NIE, jego oferta uzyska
w tym kryterium O pkt. Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie okresli jednoznacznie, ze istnieje badz nie istnieje mozliwos$¢ sledzenia przez
internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym, przyjete zostanie, ze taka mozliwos$¢ nie istnieje i przyznane zostanie 0 punktow
w tym Kkryterium.
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RZAD PRACY
W KOSZALINIE

a.

a.
b.
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Oswiadczam, ze:

oferowany przedmiot zamodwienia spetnia wymagania Zamawiajgcego opisane SWZ
| zatgcznikach do niej,

w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia
i cena nie ulegnie zmianie w okresie obowigzywania umowy z zastrzezeniem przypadkéw
okreslonych w umowie,

zapoznatem sie ze SWZ oraz stanowigcymi jej integralng czes$¢ zatgcznikami i nie wnosze do
niej zastrzezen oraz przyjmuje warunki w niej zawarte,

jestem zwigzany niniejszg ofertg przez czas wskazany w SWZ,

akceptuje warunki okreslone w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych
Zatacznik Nr 6 do SWZ i nie wnosze do nich zastrzezen,

uzyskatem niezbedne informacje do przygotowania oferty.

2. W przypadku wyboru oferty, zobowiazuje sie do:

zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

przekazania Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu podpisania umowy w sprawie zaméwienia
publicznego dostepu do aplikacji internetowej lub strony internetowej umozliwiajgcej sledzenie
nadanej przesytki rejestrowanej realizowanej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej- w przypadku
zadeklarowania mozliwosci sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych,
dostarczenia Zamawiajgcemu najpézniej w dniu podpisania umowy w sprawie zamodwienia
publicznego wykazu placéwek nadawczych Wykonawcy na terenie miasta Koszalina, Bobolic
i Polanowa (oddalonych nie wiecej niz 3 km od siedziby Zamawiajgcego w danej lokalizaciji)
(jezeli dotyczy),

dostarczenia kopii umowy regulujgcej wspotprace wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia (jezeli dotyczy)

dostarczenia wykazu placéwek, w ktérych adresat bedzie mdgt odebra¢ awizowang przesyike
zlokalizowanych na terenie Powiatu Koszalinskiego i miasta Koszalina.

3. Oswiadczam, ze przedmiot zamowienia wykonam (niewfasciwe skreslic):

samodzielnie / przy pomocy podwykonawcéw

W przypadku wyboru wykonania zamowienia przy pomocy podwykonawcéw nalezy wskazac czesci
zamowienia, ktorych wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom i poda¢ nazwy
ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani:

LP

Czes¢ zamébwienia, ktérg Wykonawca zamierza

g (B PeRi EEnEy powierzy¢ do realizacji przez podwykonawce
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Oswiadczamy, ze przed przystgpieniem do wykonania zamowienia podamy nazwy lub imiona i nazwiska
oraz dane kontaktowe podwykonawcéw i osdb do kontaktu z nimi dla wskazanych wyzej zakresow
zamowienia, w przypadku gdy nie sg znane w chwili sktadania oferty.

4. Oswiadczam, ze wypetnione sg obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec osob fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie w/w zamdwienia publicznego.

5. Oswiadczam, ze zostatem poinformowany, ze mozna wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzec
w odniesieniu do tych informaciji, aby nie byty one udostepnione innym uczestnikom postepowania.
Oferta zawiera /| nie zawiera (niewfasciwe skre$lic) informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa. Informacje takie zawarte sg w nastepujacych dokumentach:

UWAGA! W przypadku braku wykazania, Zze informacje zastrzezone stanowig tajemnice przedsiebiorstwa Iub
niewystarczajgcego uzasadnienia, informacje te zostang uznane za jawne.

6. Oswiadczam, ze Wykonawca to: ® (prosze zaznaczy¢ “X” wlasciwg odpowiedz):

O

mikroprzedsiebiorstwo,

mate przedsiebiorstwo,

Srednie przedsiebiorstwo

duze przedsiebiorstwo

jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza

osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej

inny rodzaj dziatalnosci (okreslic jaki): .......ccccoceiiiiiiiiiii

[ B O [ O

O

W przypadku konsorcjum wymagang informacje nalezy podaé¢ w odniesieniu do lidera konsorcjum.
7. W celu potwierdzenia, e osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentacji (prosze zaznaczy¢ “X” wtasciwg odpowiedz):
[1 dotgczam
[1 nie dotgczam

do oferty odpis Ilub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
i Informaciji o dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru.

W przypadku nie dotgczenia do oferty w/w dokumentu nalezy na podstawie § 13 ust. 2 Rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw
dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy
(Dz.U. z 2020 r., poz. 2415) wskaza¢ dane bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, umozliwiajgce
dostep do odpisu lub informacji z KRS, CEIDG lub innego wtasciwego rejestru:

8 Wypetni¢ poprzez zaznaczenie krzyzykiem wtasciwej kratki, zgodnie z definicja:

- Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 pracownikéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 miliony EUR.

- Mate przedsigbiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 pracownikéw i ktdry roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza
10 milionéw EUR.

- $rednie przedsiebiorstwa: przedsigbiorstwa, ktdre nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 250
pracownikow i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR

- Duze przedsigbiorstwa: przedsiebiorstwa, ktdre nie sg mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami ani $rednimi przedsigbiorstwami i
ktore zatrudniajg 250 lub wigcej pracownikéw lub zatrudnia mniej niz 250 pracownikéw ale suma bilansowa przedsigbiorcy przekracza
réwnowartos¢ w ztotych polskich 43 miliony EUR i taczny roczny obrét przekracza réwnowarto$¢ w ztotych polskich kwote 50 milionéw EUR.
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V. Kalkulacja ceny oferty:

‘s Cena ‘s
2 A Cena Wartosé . Wartosé
Rodzaj przesytki ("S_gTS ()?4 jednostkowa netto VAT jedr:)os::( owa brutto
. netto® (kolumna 2x3) rutto (kolumna2x6)
(kolumna 3x5)
1 2 3 4 5 6 7
OBROT KRAJOWY
PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
EKONOMICZNE Format A do 500 g 3500
Format B do 1 000 g 5
PRIORYTETOWE [ Format A do 500 g 10
PRZESYLKI LISTOWE REJESTROWANE
Format A do 500 g 17000
EKONOMICZNE | FormatB do 1000 g 300
Format C do 2 000 g 10
Format A do 500 g 200
PRIORYTETOWE
Format B do 1 000 g 40
ZWROTNE POTWIERDZENIE ODBIORU
17550
OBROT ZAGRANICZNY strefa A
PRZESYLKI LISTOWE REJESTROWANE
PRIORYTETOWE [ DO 50G 10
ZWROTNE POTWIERDZENIE ODBIORU W OBROCIE ZAGRANICZNYM
| 10| | | |
ZWROTY LISTOW
PRZESYtKI LISTOWE REJESTROWANE (obrét krajowy)
Format A do 500 g 2000
EKONOMICZNE Format B do 1 000 g 10
PRIORYTETOWE | Format A do 500 g 200
ODBIOR PRZESYLEK
Nalezy uwzglednic koszt jezeli
Wykonawca nie posiada swojej
placéwki w danej lokalizacji (w
Koszalinie, Polanowie lub 6
Bobolicach)
SUMA SUMA

* Podane ilosci stanowig szacunkows ilo$¢ przesytek nadawanych przez Zamawiajacego i bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od jego potrzeb, na
co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

® Podane ceny (powigkszone o podatek VAT) stanowi¢ bedg podstawe do rozliczen z Wykonawcg po podpisaniu umowy. W przypadku nadawania
przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu ofertowym podstawa rozliczeh bedg ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

6 Jezeli Wykonawca nie posiada swojej placowki nadawczej w Koszalinie, Bobolicach lub Polanowie musi uwzgledni¢ koszt odbioru przesytek oraz
dokumentéw nadawczych od Zamawiajgcego z danej lokalizacji, biorac pod uwage miesieczny sposéb rozliczania z Zamawiajgcym, tj. jezeli
Wykonawca nie posiada swojej placowki w 1 lokalizacji to w kolumnie ,ilo$¢” wpisuje 12 (ilos¢ miesiecy obowigzywania umowy) natomiast
w kolumnie cena jednostkowa netto oraz cena jednostkowa brutto podaje koszt miesieczny ustugi.
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VI. Wraz z oferta skladam nastepujace zataczniki:

Lp. Nazwa zatgcznika

Pouczenie: Osoba skiadajgca oswiadczenie ponosi petng odpowiedzialnos¢ za tres¢ ztozonego
oswiadczenia na zasadach okreslonych w art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. z 2022 r., poz. 1138 ze
zm.)
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Zatgcznik nr 3

Plik nalezy podpisa¢ elektronicznie za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego (elektronicznego). Uwaga! Nanoszenie jakichkolwiek zmian w tresci dokumentu po opatrzeniu ww. podpisem moze
skutkowa¢ naruszeniem integralno$ci podpisu, a w konsekwencji skutkowac odrzuceniem oferty.

Wykonawca:

(pefna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

Oswiadczenie Wykonawcy

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien

publicznych,
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
pn.

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu drukéw ZPO oraz przesylek
niedoreczonych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie
w 2023 r.”
prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w rozdziale VI SWZ.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne i zgodne

z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informaciji.
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Zatacznik nr 4

Plik nalezy podpisa¢ elektronicznie za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego (elektronicznego). Uwaga! Nanoszenie jakichkolwiek zmian w tresci dokumentu po opatrzeniu ww. podpisem moze
skutkowac¢ naruszeniem integralnosci podpisu, a w konsekwencji skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

UWAGA! Zgodnie z art. 125 ust. 4 ustawy Pzp, oswiadczenie skiada kazdy z Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie
0 zamoOwienie.

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)*

*Zamawiajgcy nie wzywa do ziozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyska¢ za pomocg
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

Oswiadczenie Wykonawcy

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 1 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

DOTYCZACE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIALU POSTEPOWANIU

pn.
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu drukow
ZPO oraz przesytek niedoreczonych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie
w 2023 r.”
prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie:
Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie ktérejkolwiek z okolicznosci
wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z2022r., poz. 835 ze zm.).

3. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie

(prosze podac¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia— jezeli dotyczy)

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoécig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp

podjatem nastepujgce $rodki naprawcze:
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego

w btad przy przedstawianiu informacji.
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Zatgcznik nr 5

Plik nalezy podpisa¢ elektronicznie za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego (elektronicznego). Uwaga! Nanoszenie jakichkolwiek zmian w tresci dokumentu po opatrzeniu ww. podpisem moze
skutkowac¢ naruszeniem integralnosci podpisu, a w konsekwenciji skutkowac odrzuceniem oferty.

Oswiadczenie
Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
z art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych
(jezeli dotyczy)
dotyczy postepowania pn.
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu drukow
ZPO oraz przesytek niedoreczonych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie
w 2023 r.”
prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie, oswiadczam, co nastepuje:

Jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o przedmiotowe zaméwienie

Petna nazwa Siedziba NIP Osoby uprawnione
Wykonawcy (ulica, do reprezentacji
miejscowos¢)

oswiadczamy, ze wymagane uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej, na podstawie
aktualnego wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, posiada Wykonawca:

Pelna nazwa Wykonawcy Siedziba
(ulica, miejscowos¢)

do realizacji ktérych te uprawnienia sg wymagane.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informacji.
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UMOWA NI s

zawartawdniu ....................... w Koszalinie, pomiedzy:

Powiatem Koszalinskim - Powiatowym Urzedem Pracy w Koszalinie z siedzibg przy ul. Ractawickiej
13 w Koszalinie; NIP 669-22-54-612- zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

Henryka Koztowskiego — Dyrektora

...................................................................................... , Z siedzibg przy ul. ey
NIP: s REGON: ..........cocoooii ,—zwanym dalej Wykonawcg reprezentowanym przez:

wytonionym w wyniku przeprowadzonego postepowania na podstawie art. 275 pkt. 1 w zwigzku z art. 359
pkt. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze
Zm.) o0 ponizszej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie w 2023 r. przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych jak
réwniez zwrotu przesytek niedoreczonych (po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia) oraz doreczanie
zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO).

2. Ustugi pocztowe beda wykonywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa
w szczegolnosci:
ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2022 r. poz. 896 ze zm.),
Kodeksem postepowania administracyjnego (Dz.U. 2022 r. poz. 2000.),
c. rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026)
d. rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474)
e. miedzynarodowymi przepisami pocztowymi,
f. innymi powszechnie obowigzujgcymi aktami prawnymi zwigzanymi z przedmiotem umowy.
3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uwzglednienia regulaminow okreslajgcych prace Wykonawcy.
4. Szczegobtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz zakres przedmiotu umowy zawarty w formularzu
ofertowym stanowig integralng cze$¢ umowy.

o

=4

§2
WYMOG W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSOB

1. Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za nadzor nad zatrudnionym personelem oraz
zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich prawnych zobowigzan zwigzanych z jego zatrudnieniem.

2. Zamawiajgcy, stosownie do art. 95 ustawy Prawo zamowien publicznych wymaga zatrudniania przez
Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.), w wymiarze czasu pracy
adekwatnym do powierzanych zadan, osob realizujgcych przedmiot umowy w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdéw, przez caty okres
realizacji przedmiotu umowy.

3. W celu weryfikacji zatrudniania, przez Wykonawce lub Podwykonawce, na podstawie umowy o prace,
os6b wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia,
Zamawiajgcy moze zgdac w szczegolnosci:
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o

oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

b. oswiadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy
0 prace,

c. poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego pracownika,

d. innych dokumentow zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji
zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci imie i nazwisko zatrudnionego
pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkdéw pracownika.

Wykonawca kazdorazowo na wezwanie Zamawiajgcego jest zobowigzany przedstawi¢ imienng liste

0s6b zatrudnionych na umowe o prace wraz z dowodami zatrudnienia na podstawie umowy o prace, o

ktérych mowa w ust. 3 lit. a-d nie wiecej niz 10 oséb losowo wybranych przez Wykonawce,

wykonujgcych czynnosci okreslone w ust. 2 w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do wprowadzenia w umowach z Podwykonawcami stosownych zapiséw

zobowigzujgcych do zatrudnienia os6b na umowe o prace oraz zapisow umozliwiajgcych

Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli sposobu wykonania tego obowigzku.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub

Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg

Inspekcje Pracy.

Wykonawca gwarantuje, ze wszystkie osoby zaangazowane w realizacje przedmiotu umowy

w imieniu Wykonawcy posiadajg umiejetnosci i doSwiadczenie odpowiednie do zakresu czynnosci

powierzonych tym osobom.

Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob

wykonujgcych czynnosci okres$lonych w ust. 2, Zamawiajagcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku

zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w § 7 umowy.

W przypadku ustania zatrudnienia np. rozwigzania stosunku pracy przez osobe, osoby, pracodawce

lub z innych przyczyn przed zakonczeniem tego okresu, Wykonawca bedzie zobowigzany do

zatrudnienia, w ich miejsce innych oséb na pozostaty okres realizacji zamowienia, liczgc od dnia
ustania zatrudnienia.

Zamawiajgcy zastrzega, ze wymogi opisane w niniejszym rozdziale znajdujg zastosowanie takze do

dalszych Podwykonawcow.

§3
TERMIN OBOWIAZYWANIA UMOWY
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony.
Realizacja przedmiotu zamdwienia odbywac sie bedzie od dnia 2.01.2023 r. do 29.12.2023 r., lub do
wyczerpania maksymalnych kwot wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1.

§4

ZASADY PREKAZANIA PRZESYLEK DO NADANIA
Nadanie przesytek listowych przygotowanych przez pracownikow Zamawiajgcego nastepuje
w wyznaczonych placéwkach Wykonawcy znajdujgcych sie w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km od
poszczegolnych lokalizaciji:
a. Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie ul. Ractawicka 13 75-620 Koszalin,
b. Referat Obstugi Zamiejscowej w Bobolicach przy ul. Jednosci Narodowej 13, 76-020 Bobolice,
c. Referat Obstugi Zamiejscowej w Polanowie przy ul. Bobolicka 8a, 76-010 Polandw.
w dniu ich przyjecia od Zamawiajgcego.
W przypadku braku placéwki Wykonawcy we wskazanej lokalizacji i odlegtosci, Wykonawca
zobowigzany jest do odbioru raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 14:00-
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15:00 przesytek przygotowanych przez Zamawiajgcego do nadania. Przesylki muszg by¢ nadane
przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy przygotuje do odbioru przesytki wraz z listg nadawczg i umiesci je w opakowaniu
zbiorczym.

§5
WARTOSC UMOWY | ZASADY ROZLICZANIA

Maksymalna warto$¢ zamowienia wynosi:

Netto: ....cvvviriiiier e e zi
Podatek VAT: .............. L P zt
Brutto: .....ooviiiiiii s zi

Minimalny zakres s$wiadczenia, ktére Zamawiajgcy zobowigzuje sie wykorzystaé wynosi 60%
naleznosci brutto, okreslonej w ust. 1.

Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Podstawg rozliczen miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg ceny jednostkowe przesytek
pocztowych, wedtug formularza oferty cenowej oraz faktyczna ilos¢ przesytek odebranych od
Zamawiajgcego i doreczonych w okresie rozliczeniowym.

Rozliczenie za wykonane ustugi bedzie odbywaé sie na podstawie otrzymanych faktur- optata z dotu.
Podstawe do wystawienia faktury oraz do dokonania ptatnosci bedzie stanowi¢ zestawienie ilosci
wystanych przesytek oraz otrzymanych zwrotéw (na podstawie dokumentéw oddawczych dla przesytek
wydanych — zwrdconych sporzadzonych przez Wykonawce) z uwzglednieniem ich rodzajow, wagi
i gabarytéw.

Zaptata wynagrodzenia przez Zamawiajgcego nastgpi w ciggu ... dni od daty poprawnie wystawionej
faktury, przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na fakturze z zastrzezeniem, ze
musi by¢ on zgodny z numerem rachunku ujawnionym w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowe;j
Administracji Skarbowej. Gdy w wykazie ujawniony jest inny rachunek bankowy, ptatnos¢ zostanie
dokonana na rachunek bankowy ujawniony w wykazie.

Zamawiajgcy akceptuje rowniez wystawianie przez Wykonawce faktur elektronicznych oraz przestanie
tychze dokumentéw za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania Ilub droga
elektroniczng na adres: szko@praca.gov.pl

Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o sposobie dostarczania faktur.

Za date ptatnosci uwaza sie dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

. Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca moze nalicza¢ odsetki w wysokosci ustawowe;.

§6
ZOBOWIAZANIA STRON

Wykonawca oswiadcza, iz posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidtowego wykonania
przedmiotu umowy i zobowigzuje sie do realizacji umowy z nalezytg starannoscia.
Przy wykonywaniu umowy Wykonawca, ponosi odpowiedzialno$¢ za:

a. kompetentne, rzetelne i terminowe wykonywanie przedmiotu umowy,

b. wszystkie dziatania i zaniechania innych Podwykonawcow, ktorym powierzyt wykonanie

przedmiotu umowy, jak za wiasne dziatanie lub zaniechanie.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie w zakresie od niego zaleznym, do zapewnienia Wykonawcy warunkéw
do sprawnej i zgodnej z zasadami wynikajgcymi z niniejszej umowy realizacji przedmiotu umowy.
W trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia adresatom
przesytek mozliwosci odbioru ich w przynajmniej jednym punkcie na terenie kazdej z 8 gmin potozonych
na terytorium powiatu koszalinskiego (Bedzino, Biesiekierz, Bobolice, Manowo, Mielno, Polandw,
Sianéw, Swieszyno) oraz Miasta Koszalin.
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5. Wykonawca ustala osobe odpowiedzialng za wspétprace z Zamawiajgcym i prawidtowg realizacje
postanowien niniejszej umowy — Opiekuna Klienta: ...................cooeiiena.

-tel Jfaks oo tel. kom. ........... e-mail: ...

6. Osobg odpowiedzialng za kontakt z Wykonawcg po stronie Zamawiajgcego jest:

7. Strony umowy niezwtocznie, wzajemnie informujg sie o wptywie okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem
COVID-19 na nalezyte wykonanie umowy - zgodnie z art. 15r ustawy z dnia 2 marca 2020 roku
0 szczegoblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 2095 ze zm.).

§7
ODPOWIEDZIALNOSC | KARY UMOWNE

1. Naruszenie przez ktorgkolwiek ze Stron postanowien niniejszej umowy, powoduje mozliwos¢ jej
rozwigzania przez drugg Strone ze skutkiem natychmiastowym.

2. Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy w przypadkach wskazanych w art. 456 ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz w przepisach Kodeksu cywilnego.

3. Wykonawca moze zostaé zobowigzany do zaptacenia Zamawiajgcemu kar umownych z tytutu
rozwigzania lub odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy - w wysokos$ci 5% wartosci wynagrodzenia netto okre$lonego w § 5 ust. 1.

4. Wykonawca moze zostaé zobowigzany do zaptacenia Zamawiajgcemu kar umownych z tytutu
naruszenia postanowienia wynikajgcego z § 6 ust 4 w wysokosci 2 % warto$ci wynagrodzenia netto
okreslonego w § 5 ust. 1 za kazdy stwierdzony przypadek.

5. Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w formie kar
umownych i odszkodowan w zakresie okreslonym ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
i aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

6. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bgdZ niewykonania lub nienalezytego wykonania
ustug stanowigcych przedmiot zaméwienia, Wykonawca =zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowania, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

7. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob
wykonujgcych czynnos$ci polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku
zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci 100,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek
naruszenia tego obowigzku.

8. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych przez
Zamawiajgcego dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych czynnoséci opisanych w ust 5.

9. W przypadku, o ktérym mowa w § 9 ust. 8 zmiana wynagrodzenia podwykonawcy winna by¢ dokonana
w terminie 30 dni od daty zmiany wynagrodzenia dla Wykonawcy, pod rygorem zaptaty kary umownej w
wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien zwioki.

10. Kary umowne, ktérych moze dochodzi¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy podlegajg sumowaniu a ich
taczna maksymalna wysokosc¢, wynosi 20 % maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5
ust. 1.

11. W przypadku gdy kary umowne nie pokryja szkody poniesionej przez Zamawiajgcego w petnej
wysokosci, moze on dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogdlnych.
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12. Jezeli Wykonawca bedzie zwlekat w rozpoczeciu realizacji przedmiotu Umowy Zamawiajgcy moze

-_—

Zleci¢ zastepcze wykonanie ustugi innemu operatorowi i obcigzy¢ Wykonawce kosztami poniesionymi z
tytutu wykonania tej ustugi.

§8

ZMIANY UMOWY
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian  postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy:

a. gdy nastgpi aktualizacja danych Wykonawcy poprzez zmiane nazwy, zmiane adresu, formy prawnej
oraz godzin dostarczania przesylek, jezeli bedg one wynikaé¢ ze zmian w strukturze Zamawiajgcego
lub Wykonawcy itp.,

b. zmiana cen jednostkowych brutto za swiadczone ustugi:

w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku (taka zmiana nie wymaga sporzadzania aneksu),

w przypadku zastosowania upustow w czasie trwania umowy;
c. w przypadku i zakresie uregulowanym w § 9,
d. zmiany prowadzace do likwidacji oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy,

e. w przypadku wystgpienia zmiany przepisow prawa dotyczgcych przedmiotu zamowienia oraz
wystgpienia niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy istotnych okolicznosci, ktorych nie
mozna byto przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci,

Zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej w postaci aneksu do umowy podpisanego przez
obie strony pod rygorem niewaznosci.

§9

WALORYZACJA WYNAGRODZENIA
Zgodnie z art. 439 ustawy Pzp, wysokos¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy moze podlegac
waloryzacji w przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacjg Umowy. Przez
zmiane ceny materiatow lub kosztow rozumie sie wzrost odpowiednio cen lub kosztéw, jak i ich
obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy
zawartego w Umowie.
Wynagrodzenie moze podlegac waloryzacji w oparciu o wskaznik cen towarow i ustug konsumpcyjnych
opublikowany w formie komunikatu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.
Waloryzacja, o ktérej mowa powyzej, jest dopuszczalna w razie spetnienia tgcznie nastepujacych
warunkéw:

a) ztozenia pisemnego wniosku;

b) uptywu co najmniej szesciu miesiecy od rozpoczecia realizacji umowy;

c) zmiany wskaznika o co najmniej 5 % wzgledem cen lub kosztdw przyjetych w celu
ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartych w ofercie.

Kazda ze Stron moze wystgpi¢ o waloryzacje umowy w formie wezwania do zawarcia aneksu w celu
waloryzacji umowy.
Wezwanie, o ktérym mowa w ust. 4, winno zawieraé:

a. uzasadnienie faktyczne i prawne proponowanej zmiany wraz ze wskazaniem daty, od kiedy
wnioskowana jest zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego z tytutu realizacji przedmiotu
umowy;

b. proponowang kwote zmiany wynagrodzenia wraz 2z uzasadnieniem opisujgcym wptyw
czynnikdw okreslonych w ustepach poprzedzajgcych na koszt wynagrodzenia Wykonawcy
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ustalony przed wystgpieniem w szczegolnosci poprzez przedstawienie stosownych wyliczen
uzasadniajgcych wnioskowang kwote zmiany wynagrodzenia.

6. Przed podjeciem decyzji o ewentualnym zwigkszeniu wynagrodzenia Zamawiajgcy dokona weryfikacji

2.

3.
4.

zasadnosci oraz poprawnosci obliczen dokonanych przez Wykonawce w zakresie zgdanej zmiany
wynagrodzenia w ramach srodkéw posiadanych w planie finansowym Zamawiajgcego, zatwierdzonym
na dany rok kalendarzowy.

Maksymalna wartos¢ zmian wynagrodzenia Wykonawcy w okresie obowigzywania umowy,
przewidziana w niniejszym paragrafie nie moze by¢ wyzsza niz 5% maksymalnej wysokosci
wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy

W  przypadku zmiany wynagrodzenia, @ Wykonawca, zobowigzany jest do zmiany
wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajgcym zmianom cen lub kosztéw dotyczgcych zobowigzania podwykonawcy w przypadku
jezeli przedmiotem umowy podwykonawczej sg dostawy lub ustugi a jej okres obowigzywania
przekracza 6 miesiecy. Zmiana wynagrodzenia podwykonawcy winna by¢ dokonana w terminie 30 dni
od daty zmiany wynagrodzenia dla Wykonawcy.

§ 10
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy Prawo zaméwieh publicznych.

Spory moggce wynikngé ze stosunku niniejszej umowy strony beda rozstrzyga¢ ugodowo, a w innym
wypadku przez Sady wtasciwe ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Integralng czescig umowy sa:

- zalgcznik 1 - opis przedmiotu zamédwienia
- zatgcznik 2 - formularz ofertowy

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



