Zarzadzenie Nr 15/2022
z dnia 30 listopada 2022 roku
Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie

w sprawie: okreSlenia zasad oszczedzania energii elekirycznej i cieplnej
w budynku Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie oraz Referatow Obstugi
Zamiejscowej.

Na podstawie art. 37 ust. 1, 5 i 6 ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. o
szczegdlnych  rozwigzaniach  stuzgcych  ochronie  odbiorcow  energii
elektrycznej w 2023 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2127) oraz § 17 pkt 9 oraz § 19 pkt 1 ust. 2 uchwaty Nr
61/2015 z dnia 9 czerwca 2015 r. Zarzgdu Powiatu w Koszalinie w sprawie
przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy —w
Koszalinie zmienionej uchwatg Nr 363/2017 z dnia 21 grudnia 2017 r. Zarzgdu
Powiatu w Koszalinie w sprawie zmiany uchwaty w sprawie przyjecia
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie oraz
Uchwatg Nr 408/2018 Zarzgdu Powiatu w Koszalinie z dnia 11 lipca 2018 roku
zmieniajgcg uchwate w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. Okre$la sie zasady racjonalnego zuzycia energii elektrycznej i cieplnej,
stanowigce Zatacznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Celem wdrozenia Zarzadzenia jest obowigzkowe zmniejszenie zuzycia
energii elektrycznej i cieplnej w budynkach oraz przez wykorzystywane
urzadzenia techniczne i instalacje.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Organizacyjno-
Administracyjnego oraz Kierownikom poszczeg6inych Dziatow i Referatéw

Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2022 r.

Henryk Kordowski



Zatacznik

do Zarzgdzenia Nr 15/22

Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie
z dnia 30.11.2022 r.

Zasady racjonalnego zuzycia energii elektrycznej i cieplnej

§ 1. 1. Zasady okreslone w niniejszym Zarzadzeniu stosuje sie w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Koszalinie oraz w Referatach Obstugi Zamiejscowej w Polanowie i Bobolicach.

2. W budynkach Powiatowego Urzedu Pracy, ktérych dotyczy Zarzadzenie nalezy uzywa¢ w
sposob racjonalny i oszczedny:

1) energii elektrycznej,

2) paliw kopalnych,

3) energii cieplnej (ciepta systemowego),

4) cieptej wody uzytkowej,

zwanych w dalszej czesci Instrukgji ,energig”.

3. Zapewnienie racjonalnego i oszczednego gospodarowania energig realizowane jest przy
wykorzystaniu zasobéw wtasnych.

§ 2. Zasady oszczedzania energii (Zalecane sposoby i srodki oszczedzania energii):
1. Oknai drzwi:
1) regularne sprawdzanie stanu technicznego okien i drzwi w celu wykrycia wszelkich
uszkodzen i wad powodujgcych nadmierng strate ciepta
2) odpowiednia regulacja i uszczelnianie w celu zapewnienia poprawnego dziatania
systemu wentylacji
3) wietrzgc pomieszczenia zimg nalezy pamietac, aby:
a. otwiera¢ okno szeroko ale na krétki czas (max. do 7 min.),
b. podczas wietrzenia przekreci¢ zawory grzejnikdw na poz. minimum.
2. System grzewczy:
1) systematyczna kontrola i utrzymywanie optymalnej sprawnosci i precyzyjnej pracy
termostatéw na grzejnikach,
2) rekomendowane ustawienia temperatury dla pomieszczen biurowych maksymalnie
20 stopni Celsjusza,
3) w pomieszczeniach gospodarczych nie uzytkowanych na biezgco nalezy ograniczy¢
wigczanie zrédet ciepta,
4) w okresach, w ktérych pomieszczenia nie sg wykorzystywane do pracy lub innych
zajec zrédia ciepta nalezy ustawia¢ na minimalnym poziomie.
3. System ogrzewania CWU:
Zaleca sie dostosowanie pracy urzadzen do ogrzewania wody uzytkowej do najmniejszego
poboru energii elektrycznej przy zachowaniu wtasciwosci uzytkowych:
1) Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie - wytaczanie urzadzenia do CWU w dni wolne
od pracy.
2) Referat Obstugi Zamiejscowej w Polanowie — uzywanie przeptywowego urzgdzenia
do podgrzewania wody zainstalowanego w Referacie w sposob oszczedny.




4. Oswietlenie:

1) wytgczanie zbednego osSwietlenia wewnetrznego (pomieszczenia biurowe oraz
korytarze) i zewnetrznego,

2) wprowadzanie rozwigzan umozliwiajgcych maksymalne wykorzystanie Swiatta
naturalnego,

3) montaz lamp z czujnikiem ruchu w ciggach komunikacyjnych (tam gdzie jest to
uzasadnione),

4) stosowanie energooszczednego oswietlenia, wymiana o$wietlenia zarowego na
energooszczedne,

5) redukcja liczby lamp przy zachowaniu wymaganego przepisami poziomu natezenia
oswietlenia,

6) uzywanie zrodet Swiatta o wydtuzonej zywotnoéci i duzej liczbie cykli wigcz - wytgcz,

7) podczas pracy Pan sprzatajacych nalezy ograniczy¢ uzywanie os$wietlenia do
minimum.

5. Urzadzenia elektryczne i elektroniczne:

1) zaleca sie wigczanie tylko tych urzadzen, ktére sa niezbedne do pracy

2) pracownik po zakonczeniu pracy w danym pomieszczeniu wytacza wszystkie
urzadzenia elektryczne (ktére nie potrzebuja statego podigczenia do pradu),

3) w celu ograniczenia uzywania urzgdzen drukujgcych oraz zmniejszenia zuzywania
papieru kserograficznego nalezy wykorzystywac elektroniczny obiegu dokumentéw,
podpisy kwalifikowane oraz profile zaufane,

4) ograniczenie drukowania dokumentow do niezbednej ilosci,

5) zastgpienie elektrycznych suszarek do rgk zainstalowanych w WC recznikami
papierowymi,

6) wytaczanie sprzetu komputerowego, jezeli nie bedzie uzywany noca oraz w dni wolne
od pracy,

7) wiaczanie drukarek indywidualnych dopiero przed pierwszym drukowaniem (drukarka
w stanie czuwania zuzywa niepotrzebnie energie),

8) korzystanie z funkcji zarzadzania energig komputera (tryb ,0szczedzanie energii” w
komputerach, aktywowanie automatycznego u$pienia  komputera np. po 30
minutach, usypianie monitora np. po 10 minutach),

9) wytgczanie urzgdzen elektrycznych i oSwietlenia na czas kiedy sg niepotrzebne,

10)zaleca sie gotowanie niezbednej ilosci wody w czajniku. Nie gotujemy petnego
czajnika wody, ktorej w catosci nie wykorzystamy,

11)nie nalezy korzysta¢ z urzadzen elektrycznych zle funkcjonujacych, kazdg awarie
urzadzenia elektrycznego nalezy zgtosi¢ do przetozonego,

12)wszystkim pracownikom nie zezwala sie na korzystanie i podtgczanie prywatnych
urzgdzen elektrycznych do sieci elektrycznej PUP.

6. Klimatyzacja:

1) w pomieszczeniach nieuzywanych przez pracownikéw, nie nalezy wigczac
niepotrzebnie klimatyzaciji,

2) ustawi¢ odpowiednia do wymagan wysoko$¢ temperatury w pomieszczeniach, w
ktérych  dziatanie urzadzen klimatyzacyjnych jest niezbedne (archiwum,
pomieszczenia informatyczne)

3) pomieszczenia klimatyzowane nalezy zamyka¢, by nie dopusci¢ do zbednego
chtodzenia zimg i nadmiernego nagrzewania latem.

Honryk Korlowsk?



