Zarzadzenie Nr 06/2023
Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie
z dnia 8 maja 2023 roku

w sprawie : wzorow drukéw do rozliczania czasu pracy pracownikéw
urzedu

Na podstawie art. 149 Kodeksu pracy ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 z pézn. zm.), § 6
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 10 grudnia 2018
roku w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018r. poz. 2369 z
pézn. zm.) oraz §17 ust 9 Uchwaty Nr 61/2015 Zarzgdu Powiatu w
Koszalinie z dnia 9 czerwca 2015 roku w sprawie przyjecia Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie, zmienionej
Uchwatg Nr 363/2017 Zarzgadu Powiatu w Koszalinie z dnia 21 grudnia
2017 roku zmieniajgcg uchwate w sprawie przyjecia Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie oraz Uchwatg
Nr 408/2018 Zarzgdu Powiatu w Koszalinie z dnia 11 lipca 2018 roku
zmieniajgcg uchwate w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Koszalinie nastepujgce wzory drukdéw:
1) lista obecnosci, zat. nr 1;

2) roczna ewidencja czasu pracy- urlopy, zat. nr 2

3) wniosek urlopowy /wypoczynkowy, na zadanie/, zat. nr 3,

4) wniosek na urlop okolicznosciowy zat. nr 4,

5) wniosek o urlop bezptatny, zat. nr 5,

6) wniosek o zwolnienie z pracy na dziecko do lat 14, zat. nr 6,

7) wniosek —-zgoda na wyjscie prywatne i odpracowanie wyjsS¢
prywatnych, zat. nr 7,

8) wniosek —zgoda na prace w godzinach nadliczbowych i wolne za

nadgodziny zat. nr 8,

9) wniosek o udzielenie urlopu rodzicielskiego, zat. nr 9.

10) wniosek o zwolnienie z powodu dziatania sity wyzszej, zat. nr 10,

11) wniosek o udzielenie urlopu opiekunczego, zat. nr 11.

12) wniosek o urlop wychowawczy, zat. nr 12.

13) wniosek o zastosowaniu elastycznego czasu pracy, zat. nr 13.

14) wniosek o powrét do poprzedniej organizacji czasu pracy,
zat. nr 14,

15) wniosek o przewidywalne i bezpieczne warunki pracy, zat. nr 13.




§ 2. Traci moc Zarzgdzenie nr 08 /2016 z dnia 16 czerwca 2016 roku
w sprawie wzoréw drukéw do rozliczania czasu pracy pracownikow
urzedu Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie.

§ 3. Wpykonanie Zarzadzenia powierza sie  kierownikowi Dziatu
Organizacyjno — Administracyjnego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
DYREKTOR

POWIATOWEGO URZEDU PRACY

W KOSZALINIE
A

HENRYK KOZLOWSKI



