Zarzadzenie Nr 12/2024
Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie
z dnia 26 sierpnia 2024 roku

W sprawie: wprowadzenia zmiany w jednolitym rzeczowym wykazie
akt .

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164)
oraz § 17 pkt 9 uchwaty Nr 61/2015 z dnia 9 czerwca 2015 r. Zarzgdu
Powiatu w Koszalinie w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie oraz uchwaty Nr 363/2017 z
dnia 21 grudnia 2017 r. Zarzgdu Powiatu w Koszalinie w sprawie zmiany
uchwaty w sprawie przyjecia Regulaminu  Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie oraz Uchwatg Nr 408/2018
Zarzgdu Powiatu w Koszalinie z dnia 11 lipca 2018 roku zmieniajgcg
uchwate w sprawie przyjecia Regulaminu  Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie zarzadza sie co nastepuje:

§1. Wprowadza sie zmiane do jednolitego rzeczowego wykazu akt
wdrozonego Zarzgdzeniem nr 9/2019 Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Koszalinie w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjne;j,
Instrukcji o organizaciji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego oraz
jednolitego rzeczowego wykazu akt Powiatowego Urzedu Pracy w
Koszalinie w sposéb wskazany w zatgczniku Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. 1. W obrebie dokumentacji spraw niezakonczonych powstatych
I zgromadzonych w podmiocie przed dniem wejscia w zycie zarzgdzenia
zaktada sie nowag sprawe, wpisujac ja w nowym spisie spraw,
zaznaczajgc ten fakt w dotychczasowym spisie spraw w formie
wzmianki: ,przeniesiono do znaku sprawy....”, i przenosi sie akta sprawy
do nowej teczki aktowej, nie dokonujgc zmian w znaku sprawy
przyporzgdkowanym wczesniej aktom sprawy.

2. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w podmiocie przed
dniem wejScia w zycie zarzgdzenia podlega ponownej klasyfikacji do
kategorii archiwalnych okreslonych w zataczniku nr 1, o ktérym mowa w
§ 1, jezeli dotychczasowe przepisy okre$laty nizszg wartos¢ archiwalng
tej dokumentacji lub krétszy okres jej przechowywania.

3. Dokumentacja, ktéra przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie
zostata w podmiocie zakwalifikowana do okreslonych kategorii



archiwalnych w sposéb wiasciwy, jest kwalifikowana na podstawie
zatgcznika Nr 1, o ktérym mowa w § 1.

§ 3. Zobowigzuje sie kierownikow poszczegoinych jednostek
organizacyjnych Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie do
zapoznania podlegtych pracownikéw z wprowadzong zmiang W
jednolitym rzeczowym wykazie akt i stosowania jej w poszczegélnych
komérkach organizacyjnych.

§ 4. Do sprawdzania prawidtowosci stosowania powyzszych zmian i
udzielania wskazéwek w tym zakresie wyznaczam Kierownika Dziatu
Organizacyjno — Administracyjnego.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
PoOWIATOWEGO,URZEDU PRACY

HENRYK KOZLOWSKI



00 aisepy Azid dis alnyhse)y
[emobiejoziy ilsiwoy elusazpaisod

gd

1opQIZ YoAuzol z
auemosueul} suezsaiw auzolgnd elusimowez|

144

auzol|gnd eluaimowez

0¢

AMOZI3Zd IMAONS | ANZII79Nd VINIIMOWVZ

g

¥202Z/Z} 1u eluazpeziez op
| 1u jluzokjez

aluelwz od



