Zarzadzenie Nr 01/2025
Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie
z dnia 09 stycznia 2025 roku

w sprawie : wzorow drukow do rozliczania czasu pracy pracownikow
urzedu

Na podstawie art. 149 Kodeksu pracy ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z pézn. zm.), § 6
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 10 grudnia 2018
roku w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018r. poz. 2369 z
pézn. zm.) oraz §17 ust 9 Uchwaty Nr 61/2015 Zarzgdu Powiatu w
Koszalinie z dnia 9 czerwca 2015 roku w sprawie przyjecia Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie, zmienionej
Uchwatg Nr 363/2017 Zarzgdu Powiatu w Koszalinie z dnia 21 grudnia
2017 roku zmieniajgcg uchwate w sprawie przyjecia Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie oraz Uchwatg
Nr 408/2018 Zarzgdu Powiatu w Koszalinie z dnia 11 lipca 2018 roku
Zmieniajgcg uchwate w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 06/2023 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Koszalinie z dnia 8 maja 2023r wprowadza sie nastepujgcg zmiane:
w § 1. ustep 4 otrzymuje brzmienie

,4) wniosek na urlop okolicznosciowy / dodatkowy z tytutu
niepetnosprawnosci zat. nr 1 do niniejszego zarzgdzenia”.
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie  kierownikowi Dziatu
Organizacyjno — Administracyjnego.
§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

PowlATOWEGO URZEDU PRACY
w KQSZALINIE

HENRYK KOZLOWSKI



Zatgcznik nr 1
Koszalin, dnia......................

WNIOSEK O UDZIELENIE URLOPU
> okolicznosciowego z tytutu ........coovvevveeeiiiieieecece,

> dodatkowego z tytutu niepetnosprawnosci*

Nazwisko i imie Data: od - do

llos¢ dni:

Podczas mojej nieobecnosci zastepstwo petni:

Urlop przystuguje / nieprzystuguje*

podpis pracownika ds. kadr

(podpis pracownika)

(podpis kierownika dziatu)

Zatwierdzam:

(podpis dyrektora)

* niepotrzebne skresli¢




