Zarzadzenie Nr 21/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Koszalinie
z dnia 22 grudnia 2025 roku

W sprawie: wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego oraz
jednolitego rzeczowego wykazu akt Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie.

Na podstawie art. 6 wust. 2 i 2h ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, oraz § 17 ust 1 pkt 12 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie wprowadzonego
Uchwatg Nr 159/2025 Zarzgdu Powiatu w Koszalinie
z dnia 4 czerwca 2025 r., w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie zarzadza sig co nastepuje:

§ 1.Wprowadza sie:

1) Instrukcje kancelaryjng Powiatowego Urzedu Pracy
w Koszalinie, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
2) Instrukcje w sprawie organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego

Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3) Jednolity  rzeczowy wykaz akt Powiatowego  Urzedu  Pracy
w Koszalinie, ktéra stanowi zatagcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 09/2019 z 24 czerwca 2019 roku

w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Instrukcji o organizaciji

i zakresie dziatania archiwum zaktadowego oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikowi Dziatu Organizacyjno -
Administracyjnego.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z 01.01.2026 .
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