Zarzadzenie Nr 16/2026
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Koszalinie
z dnia 15 wrzesnia 2026 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie podnoszenia kwalifikacji
zawodowych przez pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie

Na podstawie § 17 ust 1 pkt 12 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Koszalinie wprowadzonego Uchwatg Nr 159/2025 Zarzgdu Powiatu w Koszalinie z dnia 4
czerwca 2025 r., w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu
Pracy w Koszalinie zmieniong Uchwatg nr 305/2026 Zarzgdu Powiatu w Koszalinie z dnia
15 lipca 2026 zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 05/2023 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie
z dnia 8 maja 2023 roku § 12 zatgcznika do Zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

1.

,Przez podnoszenie kwalifikacji zawodowych zgodnie z art. 103" Kodeksu Pracy rozumie
sie zdobywanie Iub uzupetnianie wiedzy i umiejetnosci pracownika, z inicjatywy
pracodawcy albo za jego zgoda.

Odbycie przez pracownika szkolenia organizowanego poza miejscem, w ktérym
zlokalizowana jest siedziba Urzedu, nie jest traktowane jako podréz stuzbowa w mys$| art.
77°§ 1 Kodeksu Pracy.

Pracownikowi podnoszgcemu kwalifikacje zawodowe nie przystuguje dodatkowe
Swiadczenie jakim jest dieta, ktéra przystuguje przy odbywaniu podrézy stuzbowej.

Pracownikowi podnoszgcemu kwalifikacje zawodowe przystuguje refundacja kosztow
dojazdu na zajecia i z powrotem udokumentowana biletami i innymi dokumentami
potwierdzajgcymi poniesienie wydatku przez pracownika.

Pracownik sktada w terminie 7 dni od dnia powrotu ze szkolenia w Dziale Organizacyjno-
Administracyjnym wniosek o refundacje kosztow dojazdu stanowigcy zatgcznik nr 7 do
Regulaminu oraz kopie certyfikatu ukonczenia szkolenia indywidualnego.

Pracownik dziatu Organizacyjno-Administracyjnego rozlicza ztozony przez pracownika
wniosek o refundacje kosztéw dojazdu wraz z dokumentami niezwtocznie, nie pozniej niz
w terminie 7 dni od dnia otrzymania kompletu dokumentéw.

W uzasadnionych przypadkach, np. z powodu choroby lub urlopu przypadajgcych
bezposrednio po szkoleniu, pracownik sktada wniosek o refundacje kosztéw dojazdu i
certyfikat ukonczenia szkolenia w dniu powrotu do pracy.

W przypadku nie dostarczenia przez pracownika w terminie wskazanym w ust.5
dokumentéow potwierdzajgcych poniesienie wydatku, Powiatowy Urzad Pracy
w Koszalinie nie dokona refundacji kosztéw dojazdu.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Henryk Koztowski

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Koszalinie

/podpisano elektronicznie/
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