
                                       Zarządzenie Nr 16/2026  
Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy      

w Koszalinie 
z dnia 15 września 2026 roku  

  
 w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie podnoszenia kwalifikacji 
zawodowych przez pracowników Powiatowego Urzędu Pracy w Koszalinie 
  
 Na podstawie § 17 ust 1 pkt 12 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzędu Pracy 
w Koszalinie wprowadzonego Uchwałą Nr 159/2025 Zarządu Powiatu w Koszalinie z dnia 4 
czerwca 2025 r., w sprawie przyjęcia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzędu 
Pracy w Koszalinie zmienioną Uchwałą nr 305/2026 Zarządu Powiatu w Koszalinie z dnia 
15 lipca 2026 zarządza się co następuje:  
  
§ 1. W Zarządzeniu Nr 05/2023 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Koszalinie               
z dnia 8 maja 2023 roku § 12 załącznika do Zarządzenia otrzymuje brzmienie: 

  
1. „Przez podnoszenie kwalifikacji zawodowych zgodnie z art. 1031 Kodeksu Pracy rozumie 

się zdobywanie lub uzupełnianie wiedzy i umiejętności pracownika, z inicjatywy 
pracodawcy albo za jego zgodą. 
 

2. Odbycie przez pracownika szkolenia organizowanego poza miejscem, w którym 
zlokalizowana jest siedziba Urzędu, nie jest traktowane jako podróż służbowa w myśl art. 
775 § 1 Kodeksu Pracy.  
 

3. Pracownikowi podnoszącemu kwalifikacje zawodowe nie przysługuje dodatkowe 
świadczenie jakim jest dieta, która przysługuje przy odbywaniu podróży służbowej. 

 
4. Pracownikowi podnoszącemu kwalifikacje zawodowe przysługuje refundacja kosztów 

dojazdu na zajęcia i z powrotem udokumentowana biletami i innymi dokumentami 
potwierdzającymi poniesienie wydatku przez pracownika. 

 
5. Pracownik składa w terminie 7 dni od dnia powrotu ze szkolenia w Dziale Organizacyjno-

Administracyjnym wniosek o refundację kosztów dojazdu stanowiący załącznik nr 7 do 
Regulaminu oraz kopię certyfikatu ukończenia szkolenia indywidualnego. 

 
6. Pracownik działu Organizacyjno-Administracyjnego rozlicza złożony przez pracownika 

wniosek o refundację kosztów dojazdu wraz z dokumentami niezwłocznie, nie później niż 
w terminie 7 dni od dnia otrzymania kompletu dokumentów. 

 
7. W uzasadnionych przypadkach, np. z powodu choroby lub urlopu przypadających 

bezpośrednio po szkoleniu, pracownik składa wniosek o refundacje kosztów dojazdu i 
certyfikat ukończenia szkolenia w dniu powrotu do pracy. 
 

8. W przypadku nie dostarczenia przez pracownika w terminie wskazanym w ust.5 
dokumentów potwierdzających poniesienie wydatku, Powiatowy Urząd Pracy                        
w Koszalinie nie dokona refundacji kosztów dojazdu.”  

  

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 Henryk Kozłowski 
Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy 

w Koszalinie 
/podpisano elektronicznie/  
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