Zarzadzenie Nr 13/2015
Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie
z dnia 13 pazdziernika 2015 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w jednolitym rzeczowym wykazie
akt .

Na podstawie §3 ust.3 pkt.2 rozporzgdzenia Ministra Kultury z dnia 16
wrzesnia 2002 roku w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania | kwaliflkowania oraz zasad | trybu przekazywania
materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych ( Dz. U. z 2002 roku
Nr 167, poz. 1375 ) zarzadza sie co nastepuje:

§1. Wprowadza sie¢ zmiany do jednolitego rzeczowego wykazu akt
wdrozonego Zarzadzeniem nr 7/2010 Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Koszalinie w sprawie wprowadzenia do stosowania jednolitego
rzeczowego wykazu akt Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie w
sposéb wskazany w zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. 1. W obrebie dokumentacji spraw niezakoriczonych powstatych
I zgromadzonych w podmiocie przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia
zaktada sie nowag sprawe, wpisujgc jg w nowym spisie spraw,
zaznaczajgc ten fakt w dotychczasowym spisie spraw w formie
wzmianki: ,przeniesiono do znaku sprawy....”, i przenosi sie akta sprawy
do nowej teczki aktowej, nie dokonujac zmian w znaku sprawy
przyporzagdkowanym wczesniej aktom sprawy.

2. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w podmiocie przed
dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej klasyfikacji do
kategorii archiwalnych okreslonych w zatgczniku nr 1, o ktérym mowa w
§ 1, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizszg wartos$¢ archiwalng
tej dokumentacji lub krétszy okres jej przechowywania.

3. Dokumentacja, ktéra przed dniem wej$cia w zycie zarzgdzenia nie
zostata w podmiocie zakwalifikowana do okreslonych kategorii
archiwalnych w sposéb wiasciwy, jest kwalifikowana na podstawie
zatacznika Nr 1, o ktérym mowa w § 1.

§ 3. Zobowigzuje sie kierownikdbw poszczegéinych jednostek
organizacyjnych Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie do
zapoznania podlegtych pracownikdw z wprowadzonymi zmianami w
jednolitym rzeczowym wykazie akt i stosowania ich w poszczegdinych
komodrkach organizacyjnych.



§ 4. Do sprawdzania prawidtowosci stosowania powyzszych zmian i
udzielania wskazéwek w tym zakresie wyznaczam Kierownika Dziatu
Organizacyjno — Administracyjnego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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