Zalgeznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych (w tym dorgczet wynikajacych
z przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego) jak rowniez w zakresic zwrotu
przesylek niedoreczonych oraz dostarczenie Zamawiajgcemu potwierdzen dorgczema
przesylki. Ushigi pocztowe swiadczone beda zgodnie z  przepisami  powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczegolnodei zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. (Dz. U. 7 2018 r. poz. 2188) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

1. Termin realizacji zaméwienia:
Przedmiot zamoOwienia zostanie zrealizowany w okresie od 02.01.2019 r. do 31.12.2019 r.

2. Nadawanie przesylek:

2.1. Realizacja przedmiotu zamoéwienia odbywaé si¢ bedzie na podstawie wlasciwie
przygotowanych przez Zamawiajgcego przesylek do nadania oraz zestawienia iloSciowego
¢ wyszczegdlnieniem adresow. Zestawienie bedzie sporzadzane w 2 egzemplarzach, po
jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego 1 Wykonawcy- wzdr nr 1- Zamawiajagcy wypelnia

kolumny nr 1-3,7,10,11, pozostate Wykonawca.
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2.2.Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sporzadzania odrgbnege wykazu dla przesylek
nierejestrawanych, w ktorym przesylki wykazywane beda sumarycznie bez szczegélowych
danych adresata.

2.3.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sporzadzania odrgbnych dokumentdw nadawczych

uwzgledniajacych przesytki wymagajace nadania u operatora wyznaczonego.




2.4.Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesyltek listowych w stanie
umozliwiajgecym Wykonawcey dorgczanie bez ubytku i1 uszkodzenmia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia,

2.5.Opakowanie przesylek listowych stanowi zaklejona koperta. Zamawiajacy zakupi jc we
wilasnym zakresie.

2.6.Zamawiajacy jest odpowiedzialny za prawidtowe oznakowanie przesytki wedhig wzoru nr
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2.7.Wykonawca dostarczy do Zamawiajacego przed dniem 2.01.2019 r. pieczecie (3 szt)
stanowigce znaczek oplaty pocztowej, wykonane w automacie (Powiatowy Urzad Pracy
w Koszalinie, Referat Obstugi Zamiejscowej w Polanowie, Referat Obstugi Zamiejscowe)
w Bobolicach).

2.8.Zamawiajgcy bedzie korzystal z drukéw ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru)
zakupionych we wiasnym zakresic.

2.9. Wykonawca zobowiagzany jest do honorowania i obstlugiwania zwrotnego potwierdzenia
odbioru stanowigcego potwierdzenie dorgezenia 1 odbioru przesytki na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

2.10. W zakres $wiadczonych przez Wykonawee ustug wchodza ustugi, dia ktorych przepisy
prawa uznaja, ze zlozenic pisma w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest
roéwnoznaczne z wniesieniem go do sgdu lub termin wniesienia pisma uwaza si¢ za
zachowany, jesli przed jego uptywem pismo zostalo nadane w placowce pocztowe]
operatora wyznaczonego.

2.11. Przesylki przygotowane do nadania Zamawiajgcy bedzie dostarczal do placowek
Wykonawey we wlasnym zakreste chyba, ze w migjscowosciach w ktérych znajduja sie

oddziaty Zamawiajacego (Koszalin, Bobolicc, Polandéw) nie ma placéwek Wykonawcy.




W takim przypadku Wrykonawca bedzie zobowigzany odbiera¢ przesylki od
Zamawiajacego, a koszt ten musi by¢ ujety w formularzu ofertowym.

2.12. Zamawiajacy bedzie dostarczat lub Wykonawca bedzie odbieral przesytki pocziowe
wraz z dokumentami nadawczymi we wszystkie dni robocze od poniedzialku do piatku
pomiedzy godz. 14:00-15:00.

2.13. Wrykonawca musi zapewni¢ nadanie przesylek tego samego dnia kiedy je otrzyma.

3. Doreczanie przesylek:

3.1. Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidiowego, zgodnego ze stanem
faktycznym, opisu na formularzach potwierdzent odbioru stosowanych do dorgczen
w sposob wskazany na formularzu, a w szczegolnosci:

a) w przypadku dorgczenia przesylki - do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru

przesytki na druku ZPO poprzez umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy

(doreczenie whasciwe) lub wskazania osoby, ktorej dorgezono przesylke (dorgczenic zastgpeze

o ktorym mowa w art. 138 Kodeksu postepowania cywilnego) poprzez oznaczenie

odpowiedniego pola oraz ewentualne zaznaczenie wlasciwego fragmentu tekstu,

b) w przypadku niemoznosci doreczenia przesylki - do wskazania placowki pocztowej,

w ktorej pozostawiono przesylke do dyspozycji adresata oraz do odnotowania daty jej

pozostawienia, bedacej zarazem datg pozostawienia awizo,

¢) w przypadku niepodjecia przesylki w terminie 14 dni liczonych od dnia nast¢pnego po dniu

pozostawienia pierwszego awizo - do odnotowania daty powtdrnego jej awizowania,

d) w przypadku zwrotu przesylki do Zamawiajacego - do wskazania powodu zwrotu

(przyczyny niedorgczenia) poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz do odnotowania daty

Zwrotu,

e) do umieszczenia daty oraz ztozenia podpisu przez osobg dorgczajaca lub wydajaca przesytke

(podpis powinien umozliwiac identyfikacjg tej osoby).

4. Zwroty i ZPO

4.1. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi dorgezania ZPO t ewentualnych
zwrotéw niedoreczonych przesylek pocztowych do Zamawiajacego, w dni robocze dla
Zamawiajacego, od poniedziatku do piatku w godzinach 7:30 - 9:00.

4.2, Listy nieodebrane przez adresatow Wykonawca musi dostarczy¢ do Zamawiajacego
wraz z wykazem przesylek nicodebranych.

4.3. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru™ niezwiocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.

4.4. Zwrotne potwierdzenia odbioru musza byé rzetelnie wypetniane przez dorgczajacego.




4.5. Gdy Wykonawca bedzie korzystal z ustug podwykonawcy Zamawiajagcy nie dopuszcza
sytuacji, w ktorej na dowodzie nadania przesylki bedzie figurowal inny podmiot niz
Zamawiajacy.

5. Reklamacje i rozliczenia:

5.1. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, a w sprawach

nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego.

5.2. Wykonawca odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej

chyba. ze nastapilo to wskutek sily wyzszej niezaleznej od Wykonawcy i niemozliwej do

przewidzenia.

5.3.Wykonawca wystawi faktur¢ na podstawie dokumentéow nadawczych i zbiorczych
dowodow odbioru przesylek zwréconych w danym miesiacu.

5.4.Do faktury zostanie zalaczona specyfikacja uwzgledniajaca ilosci wystanych przesylek
oraz dostarczonych zwrotéw z podzialem na Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie, Referat
Obstugi Zamiejscowej w Bobolicach oraz Referat Obstugi Zamiejscowej w Polanowie.

5.5.Ceny okreslone w formularzu ofertowym maja zawiera¢ wszystkie oplaty Wykonawcy.
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