POWIATOWY URZAD PRACY W KOSZALINIE
ul. Ractawicka 13, 75-620 Koszalin, tel. 94/34-55-750

URZAD PRACY

Koszalin, dnia 26.11.2020 r.
Znak sprawy: D0A.23.10.2020.JS

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne prowadzonym na

podstawie zasad okreslonych w art. 1380 ustawy Prawo zamdwien publicznych pn.:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym w 2021 r.

( CPV 64110000-0 — uslugi pocztowe)




I. Nazwa oraz adres Zamawiajjcego:
Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie
ul. Ractawicka 13

75-620 Koszalin

tel./fax: 94/ 34 55 750

II. Tryb udzielenia zaméwienia:
Postepowanie w sprawie udzielenia zam6wienia publicznego na ushugi spoleczne prowadzone
jest zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych /L.j. Dz.

U .z 2019 r. poz. 1843 ze zm./ zwanej dalej ,,Ustawa™.

111. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia sa ustugi spoleczne wymienione w zalgczniku XIV do
dyrektywy 2014/24/EU o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 138 g ust. 1
Ustawy. ZamoOwienie obejmuje $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie oraz Referatow
Obstugi Zamiejscowej w Bobolicach i Polanowie.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do ogloszenia.
Zestawienie ilosciowe zawiera zalgcznik nr 3 do ogloszenia — oferta — formularz
asortymentowo-ilosciowy. Szczegdlowy zakres praw i obowigzkow zwigzanych
z realizacja zamdOwienia okresla zatgcznik nr 2 do ogloszenia- projekt umowy.

3. Termin wykonania zamowienia: od 4.01.2021 r. — 31.12.2021 r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow:

1. O udzielenie niniejszego zamodwienia mogg ubiega¢ si¢ Oferenci spetniajacy warunki
dotyczace:

- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odr¢gbnych przepisow:

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Oferenci, ktorzy zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy z

dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 poz. 1041) posiadaja aktualny wpis

do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji

Elektroniczne;j.

2. Wykonawca, ktory wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych
w zakresie objetym przedmiotem zamowienia bedzie spetnia¢ ten warunek.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:



1. Oferent moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna by¢ czytelna, sporzadzona w jezyku polskim i winna by¢ podpisana przez
osob¢ uprawniona do reprezentacji Oferenta badz upowaznionego przez niego
przedstawiciela (w takim przypadku nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo w formie
oryginalu lub kopii poswiadczonej notarialnie).

3. Podpisy na ofercie, o§wiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone
imienna pieczatka.

4. Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty oraz jej ztozeniem ponosi Oferent.
Oferent jest zwigzany oferta 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

6. Oferta ma sktadac si¢ z:

- wypelnionego formularza ofertowego oraz formularza asortymentowo-iloSciowego —

zakgcznik nr 3 do Ogloszenia:

- aktualnego wpisu lub oswiadczenia Oferenta o wpisie do rejestru operatorow

pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.

6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;

- wykazu placowek odbiorczych Oferenta - zalacznik nr 4 do Ogloszenia- Zamawiajacy

wymaga, aby Oferent przedstawil Zamawiajagcemu wykaz placowek na potrzeby niniejszego

zamoOwienia, w ktorych bedzie mozliwos¢ odbioru przesylek awizowanych. Kazda
przedstawiona w wykazie placowka Oferenta powinna zapewnia¢ bezpieczenstwo
korespondencji zgodnie z art. 7 1 41 ustawy Prawo pocztowe oraz spelnia¢ co najmniej
ponizsze warunki:
a) musi by¢ czynna we wszystkie dni robocze (od poniedziatku do pigtku) — co najmniej 4
godz. dziennie,
b) musi by¢ oznakowana w sposob widoczny z nazwa badz logo Oferenta, jednoznacznie
wskazujgcym na jednostke Oferenta,
c) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dzialalno$¢ gospodarcza,
stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych powinno by¢ zorganizowane
w ten sposob, by jednoznacznie wskazywaé¢ na Oferenta oraz prowadzong przez niego
w obrebie tego stanowiska, dzialalnos¢ pocztowg. Pojecia wyodrebnionego stanowiska
nie nalezy utozsamia¢ z koniecznoscia funkcjonowania odrebnego stanowiska,
w ktorym oferowane sa wylgcznie ustugi pocztowe;
7. W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcom, Oferent

zobowigzany jest do wskazania czesci zamowienia, ktorej realizacje powierzy
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podwykonawey. Oferent jest zobowiazany do dostarczenia umowy o wspdlpracy,

o ktorej mowa w art. 35 Prawa pocztowego.
Oferte wraz ze wszystkimi podpisanymi zalacznikami nalezy umiesci¢ w kopercie,
w sposob gwarantujgcy zachowanie w poufnosci jej treéci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.
Koperta powinna by¢ zaadresowana oraz opisana wedlug ponizszego wzoru:

Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie; ul. Ractawicka 13; 75-620 Koszalin
OPIS:

..Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”

Nie otwierac do dnia 7.12.2020 r. do godz. 8:05.

Oferte nalezy wrzuci¢ do skrzynki opisanej jako .SEKRETARIAT” znajdujgcej sig
w holu Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie ul. Ractawicka 13, 75-620 Koszalin, nie
pOzniej niz do dnia 4.12.2020 r. do godz. 15:00.
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy,
ul. Ractawicka 13, 75-620 Koszalin, dnia 7.12.2020 r. o godz. 8:05.
Oferta zlozona po terminie wskazanym w pkt.10 zostanie zwrocona Oferentowi.
Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16.04.1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020, poz.1913) powinny
byé umieszczone w zamknigtej kopercie z napisem ,, Tajemnica przedsigbiorstwa™.

Informacje o sposobie porozumiewania sig:
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Oferentami sa Pani Alina Sabisz 94/34-55-746 oraz
Pani Monika Szpak 94/34-55-739.
Wszelka korespondencje Zamawiajacy i Oferenci przekazujg faksem (94/34-55-750),
pisemnie (Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie, ul. Ractawicka 13 75-620 Koszalin) lub

droga elektroniczna (doaw pup.koszalin.pl lub szko@praca.gov.pl).

VII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz

z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert:

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza ofert¢ spelniajaca wszystkie warunki okreslone

w Ogloszeniu.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi

kryteriami:

a. cena-— 60%



b. ilos¢ placowek odbiorczych Oferenta na terenie Miasta Koszalina i powiatu

koszalinskiego — 40%.
3. Sposob obliczania punktow:
a. Cena

CN
KC=

x60% x 100
CB

KC — liczba punktéw przyznanych za kryterium ceny
CN — najnizsza cena netto sposrod ztozonych i waznych ofert

CB - cena netto badanej oferty

b. Ilos¢ placowek odbiorczych Oferenta

PB

K= x40% x 100

Pmax
KP — liczba punktow przyznanych za kryterium ilos¢ placowek pocztowych Oferenta
PB- ilo$¢ placowek pocztowych w badanej ofercie

Pmax - ilos¢ placowek pocztowych oferty, w ktorej wskazano ich najwigksza liczbe

VIII. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania:
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich
Oferentow oraz umiesci informacj¢ na stronie podmiotowej BIP.
2. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajgcy zamiesci na  stronie
podmiotowej BIP informacje¢ o udzieleniu zamowienia.
3. W razie nie udzielenia zaméwienia Zamawiajacy niezwlocznie zamiesci na stronie
podmiotowej BIP informacj¢ o nie udzieleniu zamowienia.
IX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie okreslonym

w art. 94 Ustawy, na warunkach okreslonych we wzorze.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem
termindw, o ktorych mowa w pkt 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego zlozono tylko 1 oferte.



Zalgczniki:
- Zalgeznik nr 1- szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia
- Zalgcznik nr 2- projekt umowy
- Zalgcznik nr 3- oferta i formularz asortymentowo ilosciowy
- Zalgcznik nr 4 - wykaz placowek odbiorczych Oferenta

- Zalacznik nr 5 — klauzula informacyjna

Zatwierdzam:

przez niego upowaznionej)



