Zarzadzenie Nr 01 /2021
Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie
z dnia 21 stycznia 2021 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamodwien o wartosci
nie przekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. o Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) oraz §17 ust 9 Uchwaty
Nr 61/2015 Zarzgdu Powiatu w Koszalinie z dnia 9 czerwca 2015 roku
w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu
Pracy w Koszalinie, zmienionej Uchwatg Nr 363/2017 Zarzadu Powiatu
w Koszalinie z dnia 21 grudnia 2017 roku zmieniajgcg uchwafte
w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu
Pracy w Koszalinie oraz Uchwatg Nr 408/2018 Zarzadu Powiatu
w Koszalinie z dnia 11 lipca 2018 roku zmieniajgcg uchwate w sprawie
przyjecia Regulaminu QOrganizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Koszalinie zarzadza sie, co nastepuje :

§1.

1. Wprowadza sie do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Koszalinie ,,Regulamin udzielania zamoéwien o wartosci nie
przekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2, ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych”.

2. Regulamin otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgczonym wzorem do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzgdzenie nr 21/2019 Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Koszalinie z dnia 02 wrzesnia 2019 roku w sprawie:
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nie przekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych oraz Zarzadzenie
Nr 26/2019 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie z dnia 16
grudnia 2019 roku w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych.




§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin

dotyczacy udzielania zamowien o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust

1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych

§ 1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdéwien obejmujacych dostawy, ushugi

lub roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zf netto.

§ 2. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych

z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

§ 3. Za przestrzeganie postanowien Regulaminu odpowiedzialni sa:

1. Kierownik Zamawiajacego,

2. pracownicy Zamawiajacego w zakresie w jakim powierzono im czynnosci przy realizacji
zamowien.

§ 4. W zwiagzku z udzielaniem zamowien, o ktérych mowa w §1 pracownik merytoryczny
realizuje je Kkierujgc sie zasadami polegajacymi na dokonywaniu wydatkéw w sposob
gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny zzachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych

efektow z danych naktadow.

§ 5. 1. Procedure udzielenia zamowienia wszczyna sig¢ poprzez ztozenie przez Kierownika

Dziatu pisemnego wniosku - zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Regulaminu.

2. Kierownik Dziatu, ktorego zamowienie dotyczy wraz z wnioskiem przekazuje opis

przedmiotu zamdwienia.
3. Pracownik Zamawiajgcego szacuje z nalezytg starannoscia warto$¢ zamowienia.

4. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catlkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.

5. Po potwierdzeniu przez Glownego Ksiegowego pokrycia wydatku w planie finansowym
wniosek podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego

osobe.

6. W przypadku zakupéw dokonywanych przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego

na podstawie wniosku o zaliczke nie wymagane jest sktadanie wniosku, o ktérym mowa w pkt. 1.




§ 6. 1. Po otrzymaniu wniosku zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego pracownik

merytoryczny dokonuje rozeznania rynku, ktére ma na celu wytonienie wykonawcy.

2. Rozeznanie rynku polega w szczegélnosci na zebraniu ofert od potencjalnych

wykonawcow.

3. Rozeznanie rynku moze odby¢ si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej, poczty

tradycyjnej, faksu badz moze opiera¢ si¢ na wydrukach ze stron internetowych, itp.

§ 7. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowa
zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do Regulaminu oraz przygotowuje umowe lub zlecenie/zamdwienie,

ktére przekazuje do Kierownika Zamawiajacego w celu akceptacji.
§ 8. Pracownik merytoryczny moze zrezygnowac z zasad okreslonych w § 6.w szczegdlnosci
jezeli:
1) zamdéwienie moze zrealizowaé tylko jeden wykonawca lub przedmiot zamowienia moze by¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy;

2) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia;

3) wystepuja inne okolicznosci np. ekonomiczne, organizacyjne gospodarcze lub spoteczne

powodujace, ze zamowienie moze zrealizowac tylko jeden wykonawca.

§ 9. Zapisy Regulaminu maja zastosowanie do zamowien , ktorych wartos¢ jest rowna lub

przekracza kwote 25 000,00 zt netto.
Zataczniki do Regulaminu:
- zalgcznik nr 1 — wniosek o zakup

- zatacznik nr 2 — notatka stuzbowa




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
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Stwierdzam zabezpieczenie finansowe na realizacj¢ przedmiotowego celu:

(podpis Glownej Ksiggowej)

Uwagi osoby, odpowiedzialnej za przetwarzanie danych osobowych — Inspektor Ochrony Danych:

P 5 e
Wyrazam zgode¢ na zakup:

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

Przyjetlam do realizacji:

(podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia)




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Notatka stuzbowa dotyczaca zamowienia realizowanego na podstawie Regulaminu

dotyczacego udzielania zamowien o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej

w art. 2 ust 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamé6wien publicznych

1. Przedmiot zamowienia:

2. Szacunkowa warto$¢ zamodwienia i zrodto finansowania:

a) szacunkowa warto$¢ zamdwienia zostata okreslona na kwote:

b) zrédto finansowania:

3. Pordwnanie zebranych ofert:

Lp.

Nazwa i adres Oferenta

Oferowana cena

4. Wybor wykonawcy:

5. Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia:

Zamoéwienia udziela si¢ na podstawie

Regulaminu dotyczacego udzielania

zamOwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust 1 pkt 1) ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Uzasadnienie (brak mozliwosci dokonania rozeznania rynku)

Podpis osoby sporzadzajacej notatke

Podpis Kierownika Zamawiajacego




