POWIATOWY URZAD PRACY W KOSZALINIE
URZAD PRACY ul. Ractawicka 13, 75-620 Koszalin, tel. 34-55-750,

Koszalin, dnia 22.09.2021 r.
Znak sprawy: DOA.23.5.2021.JS

Oferenci w postepowaniu

Dotyczy postepowania pn.: ,,Digitalizacja dokumentéw stanowigcych zasoby archiwalne

Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie”

(prowadzonego na podstawie Regulaminu dotyczgcego udzielania zaméwieri o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2 ust 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych)

Dnia 21.09.2021 r. do Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie wptynely pytania

0 nastepujgcej tresci:

Pytanie nr 1

Postepowanie dotyczy teczek archiwalnych — czy mozemy prosi¢ o informacje
Z jakich lat sg to teczki?

Odpowiedz:

Zamawiajgcy przekaze do digitalizacji teczki od 1990 r. do 2021 r.

Pytanie nr 2

Czy dopuszczajg Panstwo dokonywanie zmian w projekcie Umowy ( np. w czy
w Umowie moze znalez¢ sie zapis o szacowanych ilosciach dokumentéw i stron/ teczke,
zobowigzaniu ustugobiorcy do udostepnienia pomieszczen dla celéw wykonania ustugi,
wynagrodzeniu minimalnym, tajemnicy przedsiebiorstwa, dziataniu sity wyzszej, a takze
o mozliwosci wypowiedzenia Umowy ze strony Wykonawcy (jedynie z waznych przyczyn)?
Odpowiedz:

Zamawiajgcy wyraza zgode na zmiane projektu umowy w zakresie dodania zapiséw
dotyczacych: szacowanych ilosciach dokumentow i stron/ teczke, zobowigzaniu
Zamawiajgcego do udostepnienia pomieszczen dla celéw wykonania ustugi, dziataniu sity
wyzszej.

W §1 PRZEDMIOT UMOWY dodaje sie pkt 3:

»3. Szacowana ilos¢ teczek do skanowania i indeksacji w ramach przedmiotu zamowienia:
6 000 sztuk. Szacunkowa ilo$é stron w teczce: 60. Srednia ilo$¢ dokumentdéw znajdujgcych

sie w teczkach przeznaczonych do digitalizacji wynosi ok. 30 szt. Format dokumentéw



przeznaczonych do skanowania nie przekracza formatu A3. Teczki przeznaczone do

skanowania mogg zawiera¢ zbedne elementy np. zszywki, spinacze, itp.”

§2 MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI UMOWY

pkt.1 otrzymuje brzmienie:

»1. Miejsce wykonania zamdwienia to siedziba Zamawiajgcego ul. Ractawicka 13 75-620

Koszalin. W celu wykonania ustugi Zamawiajgcy zobowigzuje sie udostepni¢ Wykonawcy

pomieszczenie o powierzchni ok. 49 m?, z ktorego bedzie mogt korzystacé od poniedziatku do

pigtku w godz. 7:00 — 20:00; W razie koniecznosci Zamawiajgcy umozliwi rowniez prace

w soboty; Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do pomieszczeh sanitarnych.”
Dodatkowo Zamawiajgcy informuje, ze w przedmiotowym postepowaniu

w sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,

a takze Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych

Zz zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych

oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych ( Dz. U. z 2020r. poz. ze zm.)

Pytanie nr 3

W projekcie Umowy brak jest takze Umowy powierzenia danych osobowych — czy taki
zatgcznik moze zosta¢ dodany?

Odpowiedz:

Zamawiajacy dotgcza do zaproszenia do skiadania ofert Zatgcznik nr 7 - Umowa

w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Pytanie nr 4

W Panstwa Umowie jest tez zapis o jakosci dokumentu wynikowego — czy moze znalez¢ sie
tam adekwatny zapis o jakosci dokumentu papierowego? Jezeli jako$¢ dokumentu bedzie
zta, mozemy nie uzyskac¢ dobrej jakosci skanu.

Odpowiedz:

Zamawiajacy w §4 Zobowigzania stron pkt 1 lit. c okreslit, ze Wykonawca musi dostosowac
metody i urzgdzenia skanujgce oraz oprogramowanie edycyjne do rodzaju i jakosci
skanowanych dokumentéw. Dodatkowo w pkt. 14 Szczegoétowego opisu przedmiotu
zamowienia zapisano, ze skopiowane dokumenty muszg zachowaé odpowiednie proporcje
i nie mogg posiadaé znieksztatcen i deformacji oraz muszg by¢ czytelne, wyrazne i bez
zabrudzen spowodowanych ich ztg jakoscig. Oznacza to, ze Wykonawca musi sie liczy¢
z tym, ze niektére dokumenty objete zamdwieniem mogg by¢ ziej jakosci, dlatego nalezy je

w miare mozliwosci podda¢ obrébce cyfrowej.

Pytanie nr 5
Czy dopuszczajg Panstwo zmiany w terminie dla dokonywania poprawek? Czy mozliwa jest

negocjacja wysokosci kar umownych?



Odpowiedz:
Zamawiajgcy nie dopuszcza zmian w terminie dla dokonywania poprawek oraz mozliwosci

negocjacji wysokosci kar umownych okreslonych w §5 projektu umowy.

Pytanie nr 6

Czy do celéw realizacji skanowania udostepnig Panstwo stoty/ krzesta dla pracownikéw
wykonujgcych ustuge?

Odpowiedz:

Zamawiajacy informuje, Zze pomieszczenie, ktére zostanie udostepnione Wykonawcy do

realizacji ustugi jest wyposazone w stoty oraz krzesta.

Pytanie nr 7

Gdzie bedzie odbywata sie praca: czy na naszych serwerach, czy u Panstwa?

Odpowiedz:

Praca skanowania i indeksacji nie odbywa sie na serwerach Zamawiajgcego. Wykonawca

nie otrzymuje dostepu do sieci informatycznej Zamawiajgcego.

Pytanie nr 8

Czy do plikow wynikowych z danej teczki nalezy dotgczac jakies dodatkowe pliki. XIm. Csv
zawierajgcy metadane dla danej teczki? Jezeli tak, bardzo  prosimy
o strukture, format, a najlepiej przyktadowy plik.

Odpowiedz:

Zamawiajgcy nie wymaga dofgczenia dodatkowych plikéw.

Pytanie nr 9

lle katalogow rejestracji przypada Srednio na jedng teczke? lle indekséw przypada Srednio
na dokument?

Odpowiedz:

Zamawiajgcy nie okresli ile katalogbw rejestracji przypada na jedng teczke.

W teczkach moze sie znajdowac od jednej do dwudziestu rejestraciji.

Pytanie nr 10

W wymaganiach zapisano: Katalog rejestracji musi mie¢ nastepujgcg postac:
<data_rejestracji>_<sygnatura_archiwalna>. Prosimy o informacje, o jakg date chodzi?
Podobnie, skad pobierzemy sygnature?

Odpowiedz:

Data rejestraciji - to data pierwszej rejestracji bezrobotnego i znajduje sie na pierwszej karcie

rejestracyjnej



Sygnatura archiwalna — numer ewidencyjny i znajduje sie na tylnej okladce teczki

(w dolnym lewym rogu).

Pytanie nr 11

Czy gotowa oferta moze zostaC przestana drogg elektroniczng, po podpisaniu podpisem
kwalifikowanym?

Odpowiedz:

Zamawiajacy okreslit w Zaproszeniu do sktadania ofert w pkt V.1. Zze oferte nalezy ztozy¢

w zamknietej i opisanej wedtug wzoru kopercie.

Pytanie 12

Czy mozemy nakleja¢ na dokumentach kody kreskowe?

Odpowiedz:

Zamawiajgcy nie dopuszcza naklejania zadnych elementéw na przekazane do digitalizaciji

dokumenty.

W zwigzku z przestanymi pytaniami Zamawiajgcy informuje, ze zmienia tre$¢ zaproszenia do
sktadania ofert w odniesieniu do terminu sktadania i otwarcia ofert:

a) pkt. V ppkt. 3 otrzymuje brzmienie:
»1ermin sktadania ofert uptywa 27.09.2021 r. o godz. 15:00”

b) pkt. V ppkt. 5 otrzymuje brzmienie:

,Otwarcie ofert nastgpi w dn. 28.09.2021 r. o godz. 8:00”



