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POWIATOWY URZAD PRACY W KOSZALINIE

(«‘ ul. Ractawicka 13, 75-620 Koszalin, tel. 94/34-55-750

NIP 669-22-54-612

W KOSZALINIE

Koszalin, dnia 17.09.2021 r.

Znak sprawy: DOA.23.5.2021.JS

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie

ul. Ractawicka 13
75-620 Koszalin

ZAPRASZA
do zlozenia oferty na zadanie pn.
Digitalizacja dokumentéw stanowigcych zasoby archiwalne Powiatowego Urzedu

Pracy w Koszalinie

(na podstawie Regulaminu dotyczgcego udzielania zamdéwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej

w art. 2 ust 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych)

Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zamdéwienia jest ustuga polegajgca na skanowaniu i indeksac;ji
dokumentow stanowigcych zasoby archiwalne Powiatowego Urzedu Pracy
w Koszalinie.
Realizacja ustugi rozpocznie sie w terminie do 2 tygodni od dnia podpisania umowy.
3. Termin zakonczenia catosci prac wraz z przekazaniem nosnika z danymi —
do 7 tygodni od dnia rozpoczecia prac.
Ustuga bedzie realizowana w siedzibie Zamawiajgcego
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatagcznik nr 1 do zaproszenia.
Warunki udziatu w postepowaniu:
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajgcy

uzna warunek za spetniony, jesli Oferent wykaze, ze wykonat w sposdb nalezyty

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwie ustugi
odpowiadajgce swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zamowienia

tj. polegajgcej na skanowaniu oraz indeksacji dokumentéw archiwalnych o wartosci nie

mniejszej niz 60 000 zt brutto, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat

wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem

dowodow czy zostaty wykonane nalezycie.



2. W przypadku Oferentéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia lub
korzystania z zasobow podmiotéw trzecich minimum jeden Oferent lub jeden podmiot
udostepniajgcy zasoby musi posiadac petne doswiadczenie wskazane w ww. warunku
udziatu w postepowaniu.

lll. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Kazdy z Oferentéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna by¢ czytelna, sporzgdzona w jezyku polskim i winna by¢ podpisana
przez osobe uprawniong do reprezentacji Oferenta bgdz upowaznionego przez niego
przedstawiciela.

3. Zaleca sie, aby oferta zostata przygotowana na formularzu stanowigcym zatacznik nr
3 do zaproszenia.

4. Oferta ma sktadac sie z:

a. wypetnionego formularza ofertowego (zatgcznik nr 3 do zaproszenia),

b. wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi
zostaty wykonane Ilub sg wykonywane, oraz =zatgczeniem dowodow
okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane, a w
przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub cigglych sg wykonywane, a jezeli
Oferent z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentdw — oswiadczenie Oferenta. W przypadku sSwiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione
w okresie ostatnich 3 miesiecy — zatacznik nr 4 do zaproszenia,

c. petnomocnictwo - jezeli oferte podpisuje osoba inna niz uprawniona do
reprezentacji Oferenta (w oryginale lub poswiadczone notarialnie).

5. Jezeli Oferent nie zatgczyt do oferty wymaganych dokumentéw, o ktérych mowa w pkt
4 lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy wezwie Oferenta
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie,
chyba Zze oferta Oferenta podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie,
uzupetnienie lub poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

6. Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferentdw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych
dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 4.

IV. Sposéb oceny ofert:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:



V.
1.

najnizsza cena- 100 %.
2. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie poniesie Oferent z tytutu
nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia.
3. Cena oferty jest ceng brutto i musi by¢ wyrazona w PLN, do dwdch miejsc po
przecinku.
Sposoéb, miejsce i termin ztozenia propozycji cenowej:
Oferte nalezy dostarczy¢ w zamknietej i opisanej wedtug ponizszego wzoru kopercie:

Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie; ul. Ractawicka 13; 75-620 Koszalin

»Digitalizacja dokumentéw stanowigcych zasoby archiwalne Powiatowego Urzedu

o 0 s~ w

VL.

Pracy w Koszalinie”
Miejsce sktadania ofert: siedziba Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie (sekretariat)
ul. Ractawicka 13 75-620 Koszalin.
Termin sktadania ofert uptywa 24.09.2021 r. o godz. 15:00.
Oferty ztozone po tym terminie nie beda brane pod uwage.
Otwarcie ofert nastgpi 27.09.2021 r. o godz. 8:00.
Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyny.
W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcej zawarcie umowy z wybranym
w wyniku ogtoszenia Oferentem, dopuszcza sie mozliwos¢ zawarcia umowy z
podmiotem, ktory jako nastepny w kolejnosci zostat najwyzej oceniony.

Termin zwigzania oferta:

Oferent jest zwigzany ofertg do 15.10.2021 r.

VIL.

Umowa:

Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Oferentem w terminie do 3 dni liczac od dnia

przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zalaczniki:

v

NN

Zatacznik nr 1- szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik nr 2- struktura katalogéw i plikow

Zatacznik nr 3 - oferta

Zatacznik nr 4 — wykaz wykonanych ustug

Zalacznik nr 5 — projekt umowy

Zatacznik nr 6 — klauzula informacyjna



Zafgcznik nr 1

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

. Przedmiotem postepowania jest ustuga digitalizacji zasobdéw archiwalnych
Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie tj. przetworzenie do postaci
elektronicznej teczek osobowych klientow Urzedu w celu zarchiwizowania ich
w systemie Cyfrowe Archiwum (produkt firmy sygnity S.A.), ktory stanowi
integralng cze$é systemu Syriusz S'P.

. Szacowana ilos¢ teczek do skanowania i indeksacji w ramach przedmiotu
zamowienia: 6 000 sztuk. Szacunkowa ilo$¢ stron w teczce: 60. Srednia ilo$é
dokumentow znajdujgcych sie w teczkach przeznaczonych do digitalizacji
wynosi ok. 30 szt. Format dokumentéw przeznaczonych do skanowania nie
przekracza formatu A3. Teczki przeznaczone do skanowania mogg zawierac
zbedne elementy np. zszywki, spinacze, itp.

. Zamawiajgcy posiada elektroniczny spis teczek, ktory moze udostepnic
Wykonawcy do realizacji zamowienia. Spis ten zawiera imie i nazwisko oraz rok
urodzenia danej osoby bezrobotne;j.

. Realizacja ustugi rozpocznie sie w ciggu 2 tygodni od dnia podpisania umowy
i zakonczy sie w terminie do 7 tygodni od dnia przystgpienia do realizacji
ustugi.

. Ustuga bedzie realizowana w siedzibie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ wizji w swojej siedzibie w uzgodnionym wczesniej
terminie. W celu wykonania ustugi Wykonawca dostarczy wtasny sprzet.
Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy pomieszczenie o powierzchni ok. 49 m?,
z ktérego bedzie mogt korzystaé od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00 —
20:00. W razie koniecznosci Zamawiajacy umozliwi rowniez prace w soboty.
Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do pomieszczen sanitarnych.
Wykonawca bedzie otrzymywat wg zapotrzebowania partie teczek
przeznaczonych do digitalizacji. Kazdorazowo pracownik Zamawiajgcego
przygotuje liste przekazywanych do digitalizacji teczek.

. Wykonawca zobowigzany jest tak zorganizowacC prace, aby nad osobami
wykonujgcymi czynnosci przy realizacji zamowienia zapewniony byt ciggty oraz
bezposredni nadzér przez co najmniej jedng osobe z ramienia Wykonawcy.

Poprzez cigglty oraz bezpos$redni nadzér nalezy rozumie¢ obecnosc



przedstawiciela Wykonawcy w miejscu wykonywania czynnosci, w kazdy dzien
pracy, od jej rozpoczecia do jej zakonczenia w danym dniu.

7. Wykonawca realizujgc ustuge bedzie musiat wypigé dokumenty z danej teczki,
zeskanowac je, a nastepnie wpig¢ z powrotem w niezmienionej kolejnosci
(chronologicznie).

8. Dokumenty znajdujgce sie w brgzowych kopertach réwniez podlegajg ustudze
skanowania.

9. Dokumenty umieszczone w obwolutach nie sg przeznaczone do skanowania.

10.Na wewnetrznej stronie oktadek teczek skanowanych dokumentéw Wykonawca
umiesci piecze¢ ,zarchiwizowano cyfrowo dnia ...... ” z podaniem nazwy
Wykonawcy.

11.Skanowanie materiatdw nalezy przeprowadzi¢ w rozdzielczosci min. 300 DPI.
Zamawiajgcy dopuszcza skanowanie w kolorze lub czarno-biate.

12.Dokumenty wielostronicowe muszg stanowic 1 plik.

13.Dokumenty majg by¢ zapisane w formacie JPEG lub PDF.

14.Skopiowane dokumenty muszg zachowaé odpowiednie proporcje i nie mogg
posiadac znieksztatcen i deformacji. Muszg rowniez by¢ wyrazne i czytelne bez
zabrudzen, szumoéw i innych znieksztatcen spowodowanych np. ztg jakoscig
skanowanego dokumentu.

15.Skanowane dokumenty muszg by¢ zarejestrowane w odpowiednich

kategoriach:
LP | Rodzaj Rodzaj opis
dokumentow dokumentu -
skrot
1 Karta krej Karta rejestracji
rejestracyjna Oswiadczenie z dnia rejestracji
bezrobotnego Whniosek do ubezpieczenia zdrowotnego
Whiosek z nr konta
2 Dokumenty DO dowdd osobisty
ogolne Pasz paszport
KP karta pobytu
Zm-0sSwW Oswiadczenie dotyczgce meldunku
Zm-zsw zasw. dot zameldowania czasowego,
statego




Kwalifikacje

kw

Swiadectwa szkolne

Dyplomy ze szkot wyzszych
Zaswiadczenia kw. zawodowych
Certyfikaty jezykowe i inne
Uprawnienia zawodowe:
zawodowe prawo jazdy z kategorig;
ksigzeczka zdrowia i inne
Umiejetnosci :

Prawo jazdy kategorii B i inne

Okresy zaliczane

oz

Swiadectwo pracy

Sw. pr. - niepetny wymiar+o$w./za$. o
zarobkach

Zaktad karny —dok. dotyczgce okresu
pobytu

Zakt. karny zasw. o dochodach
Stuzba wojskowa- dok. dot.okresu
odbywania

Umowy zlecenia

Umowa o dzieto

Praca za granica

oswiadczenie o 30% sktadkach na
ubezp. spot. przy dziatalnosci gospod.
Zaswiadczenie z ZUS potw. okres ubezp.
Zaswiadczenie - macierzynski
Zaswiadczenie — L 4

Zaswiadczenie — Swiadczenie
rehabilitacyjne

Renta- decyzja, zaswiadczenia
Miejski Osrodek Pom. Spot. — decyzje ,
zasw.

inne

Decyzje

dec

Wszystkie decyzje

Oswiadczenia i

zaswiadczenia

osw-inne

Nieskwalifikowane w innych kategoriach
wptywajgce po zarejestrowaniu

Posrednictwo
Pracy

PP

Terminarze, wezwania, skierowania,
oferty pracy, zaswiadczenia lekarskie,
ipd, zgtoszenia wyjazdow,

Dodatek

aktywizacyjny

da

Whniosek i dokumenty dotyczgce dod.
aktywizacyjnego

Korespondencja

zewnetrzna

kz

Korespondencja z innymi jednostkami np.
ZUS, OPS, MOPR

10.

Postepowania

administracyjne

kpa

Korespondencja zwigzana z
prowadzonym postepowaniem
administracyjnym

11.

Pozostate

dokumenty

pd

Dokumenty nie zakwalifikowane do
innych kategorii.




16.Skanowane dokumenty muszg by¢ zapisane w odpowiedniej strukturze
folderéw — zalgcznik nr 2 do zaproszenia.

17.Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu prébke zeskanowanych
i zindeksowanych dokumentéw (100 teczek) w celu okreslenia poprawnosci ich
skanowania i opisywania.

18.Przekazywanie Zamawiajgcemu zeskanowanego materiatu moze odbywac sie
kazdorazowo po 1000 szt. teczek lub w catosci, za posrednictwem nosnika
zewnetrznego ptyta CD, DVD, BD, pendrive, HDD, SSD (podtgczane za
pomocg USB) w zaleznosci od zajmowanego miejsca — nosnik nie zostaje
zwrécony Wykonawcy. Dane na nosniku zewnetrznym muszg byc¢
zaszyfrowane i opatrzone hastem (min. 12 znakéw w tym co najmniej: jedna
cyfra, jedna duza litera, jeden znak specjalny). Hasto zostanie przekazane
telefonicznie osobie wskazanej przez Zamawiajgcego. Hasta przy kolejnych
nos$nikach nie mogag sie powtarzac.

19.Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia powstatych w trakcie realizacji
ustugi uszkodzen lub przywrocenia czytelnosci dokumentu.

20.Potwierdzeniem odbioru ustugi bedzie sporzgdzony przez Zamawiajgcego
protokét odbioru catosci ustugi.

21.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli Wykonawcy na kazdym etapie
prac oraz wnoszenie ewentualnych uwag co do sposobu realizacji zamowienia
i wywigzywania sie z umowy. Wykazanie nieprawidtowosci moze stanowic
podstawe do wyciggniecia konsekwencji z nieprawidtowej realizacji
zamowienia. Pracownicy kontrolujgcy ze strony Zamawiajgcego majg
w szczegolnosci prawo:

a. wstepu, w godzinach pracy Wykonawcy do pomieszczenia w siedzibie
Zamawiajgcego, w ktérym jest realizowana ustuga i przeprowadzenia
niezbednych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z aktami prawa obowigzujgcymi w tym
zakresie oraz umowa,

b. Zzagda¢ zlozenia pisemnych Ilub ustnych wyjasnien oraz wzywac
i przestuchiwaé pracownikéw w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego.

22.Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen Zamawiajgcego.



Zatgcznik nr 2

Struktura katalogéw i plikow
Dane dla procesu wczytywania skanow zawartosci teczek klientdw rynku pracy do
komponentu Cyfryzacja i Archiwizacja aplikacji SYRIUSZ®™ majg byé okreslone w $cisle
zdefiniowanej strukturze katalogowej przy czym zostato przyjete nastepujgce zatozenie, ze

jeden plik to jeden dokument z zatgcznikiem.

Struktura katalogow i plikéw z danymi

Struktura katalogéw ze skanami musi mie¢ nastepujgcg postac:

- katalog teczki
-- katalogi rejestracji

--- pliki ze skanami dokumentéw w postaci JPEG lub PDF.

Katalog teczki

Katalog teczki musi mie¢ nastepujgca postac, a mianowicie:
<imie>_<nazwisko>_<pesel>.

W katalogu teczki powinny znajdowac sie katalogi rejestrac;ji.

Katalog rejestracji

Katalog rejestracji musi mie¢ nastepujgcg postac:
<data_rejestracji>_<sygnatura_archiwalna>.

Data rejestracji zawarta w nazwie musi by¢ w formacie RRRRMMDD. Sygnatura archiwalna
zawarta w nazwie posiada znaki ‘ ’ zamiast /' (ktére sg niedozwolone w nazwie katalogu).
W katalogu rejestracji powinny znalez¢ pliki ze skanami dokumentéw teczki w postaci JPEG
lub PDF.

Plik dokumentu

Plik musi by¢ w formacie JPEG lub PDF. Nazwa pliku okresla dokument w teczce. Nazwa
pliku powinna mie¢ nastepujagcg postac:
<rodzaj dokumentu><pozostata czes$¢ nazwy>.<jpg lub pdf>.

Dodatkowo rodzaj dokumentu zostanie okreslony przez Zamawiajgcego.



Zalgcznik nr 3

miejscowosc, data

(dane Oferenta)
Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie

ul. Ractawicka 13
75-620 Koszalin

OFERTA

Odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej na zadanie pn.:
Digitalizacja dokumentéw stanowigcych zasoby archiwalne Powiatowego

Urzedu Pracy w Koszalinie

(na podstawie Regulaminu dotyczgcego udzielania zamoéwien o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2 ust 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych)

1. Oferuje wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia za kwote:

Cenanetto .........ccoovveiiiiiiiieian, zt
VAT ........ % { zt
Cenabrutto ..., zt

2. Oswiadczam(y), ze warunki okreslone w zapytaniu ofertowym i projekcie umowy
akceptuje(my).

3. Oswiadczam(y), ze oferowana cena obejmuje wszelkie koszty niezbedne do
realizacji zamowienia oraz, ze zostaty przewidziane wszystkie okolicznosci, ktore

mogtyby mie¢ wyptyw na cene wykonania ustugi.

4. Oswiadczam(y), ze zapoznalismy sie z klauzulg informacyjng dotyczaca
przetwarzania danych osobowych stanowigcg zatgcznik nr 6 do zaproszenia do

sktadania ofert.

podpis(y) 0séb uprawnionych do reprezentacji Oferenta



(dane Oferenta)

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Przystepujgc do postepowania na

Zatacznik nr 4

miejscowosc, data

»Digitalizacje dokumentéw stanowigcych zasoby archiwalne Powiatowego

przedktadam wykaz ustug zgodnie z zaproszeniem do sktadania ofert:

Urzedu Pracy w Koszalinie”

Lp. Opis ustugi Termin realizacji Zamawiajacy Wartos¢é
(pozwalajagcy na ocene ustugi (nazwa podmiotu, ustugi
spetniania warunku udziatu w na rzecz ktérego (w zt brutto)
postepowaniu) ustugi te zostaty
wykonane)
2

Nalezy zalaczy¢ dowody okreslajace czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy

czym dowodami, o ktérych mowa sa referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez

podmiot, na rzecz ktdérego ustugi byly wykonane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny

o obiektywnym charakterze Oferent nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentéw — inne

dokumenty.

podpis(y) oséb uprawnionych do reprezentacji Oferenta




UMOWA Nr DOA.23. .2021.JS

zawarta wdniu .............. r. w Koszalinie, pomiedzy:

Powiatem Koszalinskim- Powiatowym Urzedem Pracy w
ul. Ractawicka 13; NIP 669-22-54-612- zwanym dalej Zamawiajgcym,
reprezentowanym przez:

Henryka Kozlowskiego - Dyrektora

Zatgcznik nr 5

Koszalinie,

wylonionym w wyniku przeprowadzonego postepowania na podstawie Regulaminu

dotyczgcego udzielania zamdéwieh o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust

1 pkt. 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2021 poz.

1129 ze zm.) o ponizszej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest digitalizacja dokumentow stanowigcych zasoby

archiwalne Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie, zgodnie z warunkami okreslonymi

w zaproszeniu do sktadania ofert.

2. W ramach realizacji przedmiotowej umowy Wykonawca zobowigzany jest

m.in. do:

a. przetworzenia przekazanych przez Zamawiajgcego materiatbw w postaci papierowej

do postaci elektronicznej (skanowanie),

b. indeksowania materiatéw w postaci elektronicznej,

c. przekazania materiatbw Zamawiajgcemu w celu ich implementacji do programu

Cyfrowe Archiwum.

§2
MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI UMOWY

1. Miejsce wykonania zamowienia to siedziba Zamawiajgcego ul. Ractawicka 13 75-620

Koszalin.

nastepujgcego harmonogramu czasowego:

a. termin rozpoczecia — do 2 tygodni od dnia podpisania umowy;

Wykonawca zobowigzuje sie w pelni zrealizowaé przedmiot zamoéwienia wediug



b. termin zakohczenia catosci prac wraz z przekazaniem nosnika z danymi — do 7

tygodni od dnia rozpoczecia prac.
§3
WARTOSC UMOWY | ZASADY ROZLICZANIA

1. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za wykonanie catosci prac okreslonych

w § 1 zgodnie ze ztozong ofertg w wysokosci:

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 wyczerpuje wszelkie zgdania finansowe Wykonawcy
z tytutu realizacji ustugi, przy czym Zamawiajgcy zaptaci wynagrodzenie wylgcznie za
prawidtowo wykonany przedmiot umowy, po dokonaniu jego odbioru.

3. Zaptata wynagrodzenia przez Zamawiajgcego nastgpi w ciggu 14 dni od daty otrzymania
poprawnie wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany
na fakturze z zastrzezeniem, ze musi by¢ on zgodny z numerem rachunku ujawnionym
w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. Gdy w wykazie
ujawniony jest inny rachunek bankowy, ptatnos¢ zostanie dokonana na rachunek bankowy
ujawniony w wykazie.

4. Za date ptatnosci uwaza sie dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

5. Nabywcg ustug oraz ptatnikiem jest Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie, ul. Ractawicka
13; 75-620 Koszalin; NIP 669-22-54-612.

§4
ZOBOWIAZANIA STRON

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a. zachowania nalezytej starannosci przy korzystaniu z udostepnionych materiatow
podczas przygotowania do skanowania, skanowania i ponownego ich wpinania do
teczki,

b. wykonania przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i warunkami
okreslonymi w umowie,

c. dostosowania metod i urzadzen skanujgcych oraz oprogramowania edycyjnego do
rodzaju i jakosci skanowanych dokumentéw,

d. niezmieniania tresci udostepnionych do realizacji zamowienia dokumentéw,

e. niewykorzystywania udostepnionych materiatbw do innych celéw niz okreslone
W umowie,

f. nie rozpowszechniania i nie udostepniania osobom trzecim danych pozyskanych
z zasobu Zamawiajgcego w ramach realizacji niniejszej umowy, chyba Zze przepisy

powszechnie obowigzujgcego prawa stanowig inaczej,



g. zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i wiadomosci, ktére uzyskat w zwigzku
z realizacjg niniejszej umowy, zarbwno w czasie jej trwania jak i po jej zakonczeniu.

2. Wykonawca oswiadcza, iz posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidtowego
wykonania przedmiotu umowy.

3. Przy wykonywaniu umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za:

a. kompetentne, rzetelne i terminowe wykonywanie przedmiotu zamoéwienia,
b. wszystkie dziatania i zaniechania innych wykonawcoéw, ktérym powierzyt wykonanie
przedmiotu umowy, jak za wiasne.

4. Zamawiajacy zobowigzuje sie w zakresie od niego zaleznym, do zapewnienia Wykonawcy
warunkéw do sprawnej i zgodnej z zasadami wynikajacymi z niniejszej umowy realizacji
przedmiotu zamdwienia.

5. Do dokonywania uzgodnien w sprawach zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy
wyznacza sie:

- ze strony Zamawiajgcego: w sprawach zwigzanych z przekazywang dokumentacjg
PAPIErOWa- i . ;
w sprawach zwigzanych z digitalizacjg — ......ccveevirvevive i e e e enes
- ze strony Wykonawcey: ....ccccvvcveevnvnnns
§5
GWARANCJA, KARY UMOWNE

1. Wykonawca na wykonane prace udziela gwarancji na okres 24 miesiecy od daty
podpisania przez Strony protokotu odbioru bez zastrzezeh.

2. Jezeli w okresie gwarancji, w trakcie korzystania przez Zamawiajgcego z przedmiotu
umowy okaze sie, ze posiada on wady, Wykonawca zobowigzany jest do nieodptatnego
usuniecia tych wad w terminie 14 dni od daty zawiadomienia przez Zamawiajgcego.

3. Niezaleznie od gwarancji okreslonej w umowie Zamawiajgcemu przystugujg uprawnienia
z tytutu rekojmi za wady fizyczne i prawne na zasadach okreslonych w Kodeksie
cywilnym. Okres rekojmi jest rowny okresowi gwarancji. Usuniecie wad z tytutu rekojmi
nastgpi w terminie 14 dni od daty pisemnego zawiadomienia przez Zamawiajgcego.

4. Usuwanie wad w ramach gwarancji i rekojmi za wady odbywacC sie bedzie na koszt
i ryzyko Wykonawcy.

5. W okresie gwarancji wszelkie wady i usterki dotyczgce przedmiotu umowy bedg zgtaszane
Wykonawcy przez Zamawiajgcego poprzez poczte elektroniczng na adres email:

6. Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany do zaptacenia Zamawiajgcemu kar umownych:

a) z tytutu odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy - w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia netto okreslonego
w § 3 ust. 1,



b) za nieterminowe przekazanie przedmiotu zaméwienia — w wysokosci 0,1% wartosci
wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki, jednak nie wiecej
niz 3 % wartosci wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. 1,

c) za zwloke w usunieciu wad zgtoszonych przez Zamawiajgcego w okresie gwaranciji lub
rekojmi — w wysokosci 0,1% wartosci wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. 1 za
kazdy dzien zwioki, jednak nie wiecej niz 3 % wartosci wynagrodzenia netto
okreslonego w § 3 ust. 1,

d) za naruszenie zobowigzan, o ktérych mowa w §4 ust 1 lit. e-g w wysokosci 50%
wartosci wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. 1 oraz odszkodowanie
uzupetniajgce do wysokosci petnej szkody,

e) z tytutu uszkodzenia, zniszczenia lub utraty dokumentéw —w wysokosci do 20%

wartosci wynagrodzenia netto okreslonego w § 3 ust. 1.

7. Wartosci kar umownych okreslonych w ust. 6 podlegajg sumowaniu.

10.

Zaptata kary umownej nastgpi na podstawie pisemnego wezwania do zaptaty w terminie

7 dni od dnia jego otrzymania.

Zaptacenie kary nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku dalszej realizacji umowy ani

z zadnych innych zobowigzan umownych.

Zaptata kar umownych okreslonych w ust. 6 nie wylgcza prawa dochodzenia przez

Zamawiajgcego na zasadach ogoélnych odszkodowania uzupetniajgcego

przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

§6
ODSTAPIENIE OD UMOWY | USTALENIA DODATKOWE

Naruszenie przez ktérgkolwiek ze Stron postanowien niniejszej umowy, powoduje

mozliwos$¢ jej rozwigzania przez drugg Strone ze skutkiem natychmiastowym.

Niezaleznie od przypadkéw okreslonych w Kodeksie cywilnym Zamawiajgcy moze

odstgpi¢ od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w szczegodlnosci, gdy:

a. Wykonawca bez uzasadnionej przyczyny nie przystgpit do realizacji umowy
w terminie wskazanym w §2 ust 2 lit. a,

b. Wykonawca nie realizuje zadan okreslonych w umowie przez min 5 dni i nie
kontynuuje ich w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, pomimo wezwania
ztozonego na pismie okreslajgcego ten termin,

c. Wykonawca nie dostarczyt przedmiotu zamoéwienia w terminie 14 dni po uptywie
terminu okreslonego w §2 ust 2 lit. b,

d. zawarto$¢ skanowanych dokumentéw (w ilosci min. 35%) nie nadaje sie do odczytu
(z powodu ztfej jakosci skanu) bez wzgledu na etap realizacji zaméwienia,

e. Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe niezgodnie z postanowieniami umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych lub niezgodnie z przepisami prawa.

W przypadku stwierdzenia w czasie odbioru prac wad w przedmiocie umowy,

nienadajgcych sie do usuniecia, powstatych z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,



ktore uniemozliwiajg uzytkowanie przedmiotu umowy zgodnie z jego przeznaczeniem,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od niniejszej umowy lub Zzadania
wykonania przedmiotu umowy po raz drugi na koszt Wykonawcy.

Zamawiajgcy moze réwniez zleci¢ wykonanie zastepcze przedmiotu umowy innemu
podmiotowi bez koniecznosci uzyskiwania odrebnej zgody sadu. W tej sytuacji koszty
zwigzane z zastepczym wykonaniem przedmiotu umowy w catosci ponosi dotychczasowy
Wykonawca.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac od
Zamawiajgcego jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.
Wykonawca nie moze przenies¢ swoich wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy
na osobe trzecig bez zgody Zamawiajgcego, wyrazonej pod rygorem niewazno$ci na
pismie.

Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu Stron wyrazong pod

rygorem niewaznos$ci na pismie.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.

Spory mogace wynikng¢ ze stosunku niniejszej umowy strony bedg rozstrzyga¢ ugodowo,
a w innym wypadku przez Sady wiasciwe ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Integralng czescia umowy sg zatgczniki - formularz ofertowy oraz zaproszenie do

skfadania ofert.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zalacznik nr 6

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie

danych), dalej ,RODOQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
w Koszalinie ul. Ractawicka 13; 75-620 Koszalin;

dane kontaktowe do inspektora ochrony danych osobowych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Koszalinie: iod@pup.koszalin.pl, 94/34-55-735;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego nr DOA.23.5.2021.JS na digitalizacje dokumentéw stanowigcych
zasoby archiwalne Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie, prowadzonym
w ramach zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2021 r.

poz. 1129 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do
realizacji celu, dla ktérego zostaty zebrane i zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa dotyczgcymi archiwizacji;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy

Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda

podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:



- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych

osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

dotyczagcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



